
Ementa

Introdução à Informática / Windows XP
Conhecendo Hardware e Software
Ligar de Desligar Micro
Abrir e Fechar Programas
Salvar e Abrir Arquivos
Trabalhando com os Acessórios do Sistema Operacional
Gerenciando o Computador
Localizando Arquivos

Microsoft Word 2007
Iniciando e Fechando o Word
Salvando e Abrindo Documentos de Texto
Formatações Básicas de Texto
WordArt
Configuração de Página
Tabela
Bordas e Sombreamento
Protegendo um Documento (Senha de Proteção)

Microsoft Excel 2007
Iniciando e Fechando o Excel
Salvando e Abrindo Planilhas Eletrônicas
Área de Trabalho do Microsoft Excel
Conceito de Linhas, Colunas e Células
Fórmulas Básicas (Adição, Subtração, Multiplicação, Divisão e 
Porcentagem)
Funções Básicas (Soma, Média, Mínimo e Máximo)

Microsoft PowerPoint 2007
Iniciando e Fechando o PowerPoint
Salvando e Abrindo Apresentações Multimidia
Planejando uma Apresentação
Formatando Texto no Powerpoint
WordArt
Inserindo Slides
Criando Álbum de Fotografias
Transição de Slides
Efeitos de Animação

Internet
Como Utilizar
Acesso Discado
FTP
Provedor
Discador
WWW
Navegador Internet Explorer
Correio Eletrônico

Outlook Express
Trabalhando com o Outlook
As Pastas Locais
Caixa de Entrada
Caixa de Saída
Itens Enviados
Itens Excluídos
Rascunhos
Compondo uma Mensagem
Anexando um Arquivo
Lendo e Respondendo uma Mensagem
Encaminhando uma Mensagem
Criando Novas Pastas



C E R T I F I C A D O
Certificamos que 

Maura Nubia Gomes Dias

 participou do Curso de Informática Básica através do                              

PROGRAMA DE EDUCAÇÃO AMBIENTAL E  COMUNICAÇÃO SOCIAL                                                                   

do TERMINAL PORTUÁRIO PRIVATIVO
MIGUEL DE OLIVEIRA

CARGA HORÁRIA TOTAL:
40 horas

CARGA HORÁRIA DE PARTICIPAÇÃO:
40 horas

Leandro Oliveira Carneiro
Coordenador - Sociólogo
Bourscheid Engenharia e

Meio Ambiente S.A.

Géssica Gomes Dias
de Jesus
Instrutora



C E R T I F I C A D O
Certificamos que 

Manoel Costa Oliveira

 participou do Curso de Informática Básica através do                              

PROGRAMA DE EDUCAÇÃO AMBIENTAL E  COMUNICAÇÃO SOCIAL                                                                   

do TERMINAL PORTUÁRIO PRIVATIVO
MIGUEL DE OLIVEIRA

CARGA HORÁRIA TOTAL:
40 horas

CARGA HORÁRIA DE PARTICIPAÇÃO:
20 horas

Leandro Oliveira Carneiro
Coordenador - Sociólogo
Bourscheid Engenharia e

Meio Ambiente S.A.

Géssica Gomes Dias
de Jesus
Instrutora



C E R T I F I C A D O
Certificamos que 

Janeildes da Conceição Souza

 participou do Curso de Informática Básica através do                              

PROGRAMA DE EDUCAÇÃO AMBIENTAL E  COMUNICAÇÃO SOCIAL                                                                   

do TERMINAL PORTUÁRIO PRIVATIVO
MIGUEL DE OLIVEIRA

CARGA HORÁRIA TOTAL:
40 horas

CARGA HORÁRIA DE PARTICIPAÇÃO:
40 horas

Leandro Oliveira Carneiro
Coordenador - Sociólogo
Bourscheid Engenharia e

Meio Ambiente S.A.

Géssica Gomes Dias
de Jesus
Instrutora



C E R T I F I C A D O
Certificamos que 

Dilma dos Santos Dias

 participou do Curso de Informática Básica através do                              

PROGRAMA DE EDUCAÇÃO AMBIENTAL E  COMUNICAÇÃO SOCIAL                                                                   

do TERMINAL PORTUÁRIO PRIVATIVO
MIGUEL DE OLIVEIRA

CARGA HORÁRIA TOTAL:
40 horas

CARGA HORÁRIA DE PARTICIPAÇÃO:
40 horas

Leandro Oliveira Carneiro
Coordenador - Sociólogo
Bourscheid Engenharia e

Meio Ambiente S.A.

Géssica Gomes Dias
de Jesus
Instrutora



C E R T I F I C A D O
Certificamos que 

Luana Pita de Oliveira

 participou do Curso de Informática Básica através do                              

PROGRAMA DE EDUCAÇÃO AMBIENTAL E  COMUNICAÇÃO SOCIAL                                                                   

do TERMINAL PORTUÁRIO PRIVATIVO
MIGUEL DE OLIVEIRA

CARGA HORÁRIA TOTAL:
40 horas

CARGA HORÁRIA DE PARTICIPAÇÃO:
40 horas

Leandro Oliveira Carneiro
Coordenador - Sociólogo
Bourscheid Engenharia e

Meio Ambiente S.A.

Géssica Gomes Dias
de Jesus
Instrutora



C E R T I F I C A D O
Certificamos que 

Lana Pita de Oliveira

 participou do Curso de Informática Básica através do                              

PROGRAMA DE EDUCAÇÃO AMBIENTAL E  COMUNICAÇÃO SOCIAL                                                                   

do TERMINAL PORTUÁRIO PRIVATIVO
MIGUEL DE OLIVEIRA

CARGA HORÁRIA TOTAL:
40 horas

CARGA HORÁRIA DE PARTICIPAÇÃO:
40 horas

Leandro Oliveira Carneiro
Coordenador - Sociólogo
Bourscheid Engenharia e

Meio Ambiente S.A.

Géssica Gomes Dias
de Jesus
Instrutora



C E R T I F I C A D O
Certificamos que 

Rosângela Pita Alves

 participou do Curso de Informática Básica através do                              

PROGRAMA DE EDUCAÇÃO AMBIENTAL E  COMUNICAÇÃO SOCIAL                                                                   

do TERMINAL PORTUÁRIO PRIVATIVO
MIGUEL DE OLIVEIRA

CARGA HORÁRIA TOTAL:
40 horas

CARGA HORÁRIA DE PARTICIPAÇÃO:
36 horas

Leandro Oliveira Carneiro
Coordenador - Sociólogo
Bourscheid Engenharia e

Meio Ambiente S.A.

Géssica Gomes Dias
de Jesus
Instrutora



C E R T I F I C A D O
Certificamos que 

Valdey Maria da Cruz

 participou do Curso de Informática Básica através do                              

PROGRAMA DE EDUCAÇÃO AMBIENTAL E  COMUNICAÇÃO SOCIAL                                                                   

do TERMINAL PORTUÁRIO PRIVATIVO
MIGUEL DE OLIVEIRA

CARGA HORÁRIA TOTAL:
40 horas

CARGA HORÁRIA DE PARTICIPAÇÃO:
36 horas

Leandro Oliveira Carneiro
Coordenador - Sociólogo
Bourscheid Engenharia e

Meio Ambiente S.A.

Géssica Gomes Dias
de Jesus
Instrutora



C E R T I F I C A D O
Certificamos que 

Paulo Henrique Santos dos Anjos

 participou do Curso de Informática Básica através do                              

PROGRAMA DE EDUCAÇÃO AMBIENTAL E  COMUNICAÇÃO SOCIAL                                                                   

do TERMINAL PORTUÁRIO PRIVATIVO
MIGUEL DE OLIVEIRA

CARGA HORÁRIA TOTAL:
40 horas

CARGA HORÁRIA DE PARTICIPAÇÃO:
34 horas

Leandro Oliveira Carneiro
Coordenador - Sociólogo
Bourscheid Engenharia e

Meio Ambiente S.A.

Géssica Gomes Dias
de Jesus
Instrutora



C E R T I F I C A D O
Certificamos que 

Welson de Lima Santana

 participou do Curso de Informática Básica através do                              

PROGRAMA DE EDUCAÇÃO AMBIENTAL E  COMUNICAÇÃO SOCIAL                                                                   

do TERMINAL PORTUÁRIO PRIVATIVO
MIGUEL DE OLIVEIRA

CARGA HORÁRIA TOTAL:
40 horas

CARGA HORÁRIA DE PARTICIPAÇÃO:
40 horas

Leandro Oliveira Carneiro
Coordenador - Sociólogo
Bourscheid Engenharia e

Meio Ambiente S.A.

Géssica Gomes Dias
de Jesus
Instrutora



C E R T I F I C A D O
Certificamos que 

Ana Goreth Oliveira da Silva

 participou do Curso de Informática Básica através do                              

PROGRAMA DE EDUCAÇÃO AMBIENTAL E  COMUNICAÇÃO SOCIAL                                                                   

do TERMINAL PORTUÁRIO PRIVATIVO
MIGUEL DE OLIVEIRA

CARGA HORÁRIA TOTAL:
40 horas

CARGA HORÁRIA DE PARTICIPAÇÃO:
40 horas

Leandro Oliveira Carneiro
Coordenador - Sociólogo
Bourscheid Engenharia e

Meio Ambiente S.A.

Géssica Gomes Dias
de Jesus
Instrutora



C E R T I F I C A D O
Certificamos que 

Gleiciane dos Santos Pita

 participou do Curso de Informática Básica através do                              

PROGRAMA DE EDUCAÇÃO AMBIENTAL E  COMUNICAÇÃO SOCIAL                                                                   

do TERMINAL PORTUÁRIO PRIVATIVO
MIGUEL DE OLIVEIRA

CARGA HORÁRIA TOTAL:
40 horas

CARGA HORÁRIA DE PARTICIPAÇÃO:
32 horas

Leandro Oliveira Carneiro
Coordenador - Sociólogo
Bourscheid Engenharia e

Meio Ambiente S.A.

Géssica Gomes Dias
de Jesus
Instrutora



C E R T I F I C A D O
Certificamos que 

Cassiano Santos Souza

 participou do Curso de Informática Básica através do                              

PROGRAMA DE EDUCAÇÃO AMBIENTAL E  COMUNICAÇÃO SOCIAL                                                                   

do TERMINAL PORTUÁRIO PRIVATIVO
MIGUEL DE OLIVEIRA

CARGA HORÁRIA TOTAL:
40 horas

CARGA HORÁRIA DE PARTICIPAÇÃO:
40 horas

Leandro Oliveira Carneiro
Coordenador - Sociólogo
Bourscheid Engenharia e

Meio Ambiente S.A.

Géssica Gomes Dias
de Jesus
Instrutora
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