Ementa

Introdugédo a Informatica / Windows 7
Conhecendo Hardware e Software
Dispositivos de entrada e de saida
Ligar de Desligar Micro

Abrir e Fechar Programas

Salvar e Abrir Arquivos

Trabalhando com os Acessérios do Sistema Operacional
Gerenciando o Computador
Localizando Arquivos

Criando atalhos

Criando pastas

Microsoft Word 2010

Iniciando e Fechando o Word / Salvando e Abrindo Documentos
de Texto / Formatagdes Basicas de Texto

Reviséo de Texto / Inserindo Marca D’agua

Inserindo Cabecalho e Rodapé / WordArt

Configuragéo de Pagina / Tabela

Bordas e Sombreamento / Protegendo um Documento (Senha de
Protegéo)

Imagens / Inserindo imagem

Redimensionando imagens / Mudando bordas

Editando imagens / Clip Art

Inserindo Clip Art / Agrupando e desagrupando Clip Art

Microsoft Excel 2010

Iniciando e Fechando o Excel

Salvando e Abrindo Planilhas Eletrénicas

Area de Trabalho do Microsoft Excel

Conceito de Linhas, Colunas e Células

Férmulas Basicas (Adigédo, Subtracdo, Multiplicagéo, Diviséo e
Porcentagem)

Funcgdes Basicas (Soma, Média, Minimo e Maximo)

Inserindo gréficos / Inserindo imagens

Modelos prontos / Inserir e Excluir linha e coluna

Microsoft PowerPoint 2010

Iniciando e Fechando o PowerPoint
Salvando e Abrindo Apresentagdes Multimidia
Planejando uma Apresentacao

Formatando Texto no Powerpoint

WordArt

Inserindo Slides

Criando Album de Fotografias

Transicao de Slides

Efeitos de Animacgao

Internet

Como Utilizar

Criar e-mail

Conta em sites de relacionamento
Como criar senha segura

Como Pesquisar

Como filtrar pesquisa

As Pastas Locais

Caixa de Entrada

Caixa de Saida

Itens Enviados

Itens Excluidos

Rascunhos

Compondo uma Mensagem
Anexando um Arquivo

Lendo e Respondendo uma Mensagem
Encaminhando uma Mensagem
Como baixar programas
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CERTIFICADO

Certificamos que

Ezequiel dos Santos Souza

participou do Curso de Informatica Basica
para a comunidade de Caboto do
TERMINAL PORTUARIO PRIVATIVO
MIGUEL DE OLIVEIRA

PERIODO:
JUNHO DE 2013 A AGOSTO DE 2013

DURACAO:
50 horas

CARGA HORARIA DO PARTICIPANTE:
34 horas

B O U R S C H E I D Fernanda Pita dos Santos Leandro Oliveira Carneiro

ENGENHARIA E MEIO AMBIENTE S.A. Instrutora Sociologo - Coordenador

Bourscheid Engenharia e Bourscheid Engenharia e
Meio Ambiente S.A. Meio Ambiente S.A.



CERTIFICADO

Certificamos que

Fabiana de Lima Souza

participou do Curso de Informatica Basica
para a comunidade de Caboto do
TERMINAL PORTUARIO PRIVATIVO
MIGUEL DE OLIVEIRA

PERIODO:
JUNHO DE 2013 A AGOSTO DE 2013

DURACAO:
50 horas

CARGA HORARIA DO PARTICIPANTE:
30 horas

B O U R S C H E I D Fernanda Pita dos Santos Leandro Oliveira Carneiro

ENGENHARIA E MEIO AMBIENTE S.A. Instrutora Sociologo - Coordenador

Bourscheid Engenharia e Bourscheid Engenharia e
Meio Ambiente S.A. Meio Ambiente S.A.



CERTIFICADO

Certificamos que

Isac Borges Anunciacdo

participou do Curso de Informatica Basica
para a comunidade de Caboto do
TERMINAL PORTUARIO PRIVATIVO
MIGUEL DE OLIVEIRA

PERIODO:
JUNHO DE 2013 A AGOSTO DE 2013

DURACAO:
50 horas

CARGA HORARIA DO PARTICIPANTE:
42 horas

B O U R S C H E I D Fernanda Pita dos Santos Leandro Oliveira Carneiro

ENGENHARIA E MEIO AMBIENTE S.A. Instrutora Sociologo - Coordenador

Bourscheid Engenharia e Bourscheid Engenharia e
Meio Ambiente S.A. Meio Ambiente S.A.



CERTIFICADO

Certificamos que

Jefferson Dos Santos Dias

participou do Curso de Informatica Basica
para a comunidade de Caboto do
TERMINAL PORTUARIO PRIVATIVO
MIGUEL DE OLIVEIRA

PERIODO:
JUNHO DE 2013 A AGOSTO DE 2013

DURACAO:
50 horas

CARGA HORARIA DO PARTICIPANTE:
36 horas

B O U R S C H E I D Fernanda Pita dos Santos Leandro Oliveira Carneiro

ENGENHARIA E MEIO AMBIENTE S.A. Instrutora Sociologo - Coordenador

Bourscheid Engenharia e Bourscheid Engenharia e
Meio Ambiente S.A. Meio Ambiente S.A.



CERTIFICADO

Certificamos que

Jessica Pereira Nobre

participou do Curso de Informatica Basica
para a comunidade de Caboto do
TERMINAL PORTUARIO PRIVATIVO
MIGUEL DE OLIVEIRA

PERIODO:
JUNHO DE 2013 A AGOSTO DE 2013

DURACAO:
50 horas

CARGA HORARIA DO PARTICIPANTE:
38 horas

B O U R S C H E I D Fernanda Pita dos Santos Leandro Oliveira Carneiro

ENGENHARIA E MEIO AMBIENTE S.A. Instrutora Sociélogo - Coordenador

Bourscheid Engenharia e Bourscheid Engenharia e
Meio Ambiente S.A. Meio Ambiente S.A.



CERTIFICADO

Certificamos que

Josenildo Conceicgdo da Cruz

participou do Curso de Informatica Basica
para a comunidade de Caboto do
TERMINAL PORTUARIO PRIVATIVO
MIGUEL DE OLIVEIRA

PERIODO:
JUNHO DE 2013 A AGOSTO DE 2013

DURACAO:
50 horas

CARGA HORARIA DO PARTICIPANTE:
40 horas

B O U R S C H E I D Fernanda Pita dos Santos Leandro Oliveira Carneiro

ENGENHARIA E MEIO AMBIENTE S.A. Instrutora Sociologo - Coordenador

Bourscheid Engenharia e Bourscheid Engenharia e
Meio Ambiente S.A. Meio Ambiente S.A.



CERTIFICADO

Certificamos que

Keliane Campos Miranda

participou do Curso de Informatica Basica
para a comunidade de Caboto do
TERMINAL PORTUARIO PRIVATIVO
MIGUEL DE OLIVEIRA

PERIODO:
JUNHO DE 2013 A AGOSTO DE 2013

DURACAO:
50 horas

CARGA HORARIA DO PARTICIPANTE:
42 horas

B O U R S C H E I D Fernanda Pita dos Santos Leandro Oliveira Carneiro

ENGENHARIA E MEIO AMBIENTE S.A. Instrutora Sociologo - Coordenador

Bourscheid Engenharia e Bourscheid Engenharia e
Meio Ambiente S.A. Meio Ambiente S.A.



CERTIFICADO

Certificamos que

Susane de Campos Reis

participou do Curso de Informatica Basica
para a comunidade de Caboto do
TERMINAL PORTUARIO PRIVATIVO
MIGUEL DE OLIVEIRA

PERIODO:
JUNHO DE 2013 A AGOSTO DE 2013

DURACAO:
50 horas

CARGA HORARIA DO PARTICIPANTE:
26 horas

B O U R S C H E I D Fernanda Pita dos Santos Leandro Oliveira Carneiro

ENGENHARIA E MEIO AMBIENTE S.A. Instrutora Sociologo - Coordenador

Bourscheid Engenharia e Bourscheid Engenharia e
Meio Ambiente S.A. Meio Ambiente S.A.



CERTIFICADO

Certificamos que

Uiliam Pita de Andrade

participou do Curso de Informatica Basica
para a comunidade de Caboto do
TERMINAL PORTUARIO PRIVATIVO
MIGUEL DE OLIVEIRA

PERIODO:
JUNHO DE 2013 A AGOSTO DE 2013

DURACAO:
50 horas

CARGA HORARIA DO PARTICIPANTE:
32 horas

B O U R S C H E I D Fernanda Pita dos Santos Leandro Oliveira Carneiro

ENGENHARIA E MEIO AMBIENTE S.A. Instrutora Sociologo - Coordenador

Bourscheid Engenharia e Bourscheid Engenharia e
Meio Ambiente S.A. Meio Ambiente S.A.



CERTIFICADO

Certificamos que

Valdelice de Santana dos Santos

participou do Curso de Informatica Basica
para a comunidade de Caboto do
TERMINAL PORTUARIO PRIVATIVO
MIGUEL DE OLIVEIRA

PERIODO:
JUNHO DE 2013 A AGOSTO DE 2013

DURACAO:
50 horas

CARGA HORARIA DO PARTICIPANTE:
28 horas

B O U R S C H E I D Fernanda Pita dos Santos Leandro Oliveira Carneiro

ENGENHARIA E MEIO AMBIENTE S.A. Instrutora Sociologo - Coordenador

Bourscheid Engenharia e Bourscheid Engenharia e
Meio Ambiente S.A. Meio Ambiente S.A.



CERTIFICADO

Certificamos que

Aldelice de Santana dos Santos

participou do Curso de Informatica Basica
para a comunidade de Caboto do
TERMINAL PORTUARIO PRIVATIVO
MIGUEL DE OLIVEIRA

PERIODO:
JUNHO DE 2013 A AGOSTO DE 2013

DURACAO:
50 horas

CARGA HORARIA DO PARTICIPANTE:
38 horas

B O U R S C H E I D Fernanda Pita dos Santos Leandro Oliveira Carneiro

ENGENHARIA E MEIO AMBIENTE S.A. Instrutora Sociologo - Coordenador

Bourscheid Engenharia e Bourscheid Engenharia e
Meio Ambiente S.A. Meio Ambiente S.A.



CERTIFICADO

Certificamos que

Daiane Graziela Pita Cunha

participou do Curso de Informatica Basica
para a comunidade de Caboto do
TERMINAL PORTUARIO PRIVATIVO
MIGUEL DE OLIVEIRA

PERIODO:
JUNHO DE 2013 A AGOSTO DE 2013

DURACAO:
50 horas

CARGA HORARIA DO PARTICIPANTE:
32 horas

B O U R S C H E I D Fernanda Pita dos Santos Leandro Oliveira Carneiro

ENGENHARIA E MEIO AMBIENTE S.A. Instrutora Sociologo - Coordenador

Bourscheid Engenharia e Bourscheid Engenharia e
Meio Ambiente S.A. Meio Ambiente S.A.



CERTIFICADO

Certificamos que

Marcela Cruz

participou do Curso de Informatica Basica
para a comunidade de Caboto do
TERMINAL PORTUARIO PRIVATIVO
MIGUEL DE OLIVEIRA

PERIODO:
JUNHO DE 2013 A AGOSTO DE 2013

DURACAO:
50 horas

CARGA HORARIA DO PARTICIPANTE:
24 horas

B O U R S C H E I D Fernanda Pita dos Santos Leandro Oliveira Carneiro

ENGENHARIA E MEIO AMBIENTE S.A. Instrutora Sociologo - Coordenador

Bourscheid Engenharia e Bourscheid Engenharia e
Meio Ambiente S.A. Meio Ambiente S.A.
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