
Ementa
Hardware / Windows 7
Conhecendo Hardware e Software
O que são vírus e tipos de vírus
Arquitetura do Computador
Formatando um Computador
Reinstalando o Windows
Tipos de Computador
Tipos de Mouse, Impressoras, Monitores e
Teclados
Periféricos de Entrada e Saída
Montagem e Organização da Oficina
Noções de Eletricidade
Desmontando um Computador
Conhecendo o Setup da Placa Mãe
Montando um Computador
Técnicas de Soldagem e Desoldagem

Microsoft Word 2010
Instalando o Office 2010 (Word)
Artes no Word
Capturando Imagens no Word
Criando Etiquetas no Word
Criando uma Macro
Trabalhando com Caixa de Texto
Agrupando Imagens
Mala Direta

Microsoft Excel 2010
Instalando o Office 2010 (Excel)
Personalizando o Excel
Textos e Gráficos no Excel
Inserindo Imagens
Montando um Gráfico / Tipos de Gráficos
Formatação Condicional
Fórmulas (Soma, Subtração Multiplicação, Divisão
Porcentagem, Máximo, Mínimo e Média)

Microsoft PowerPoint 2010
Instalando o Office 2010 (Powerpoint)
Modelos Online
Movimentação de Slides
Inserindo Som e Vídeo no Slide

Microsoft Access
Formulários
Tabelas
Consultas
Relatórios
Macros
Criando um Banco de Dados

Microsoft Visio
Conhecendo o Visio
O que são formas
Desenhando Formas
Organizando Formas
Alinhando e Distribuindo Formas
Girar ou Inverter Formas
Agrupando e Desagrupando Formas
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