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1-OBJETIVO

Estabelecer rotinas operacionais adequadas para a atividade de abastecimento seguro
e controlado dos equipamentos no TCP;

2 - FINALIDADE

a) Seguranca do funcionério, controle do abastecimento e eliminacdo das paradas
dos equipamentos por falta de abastecimento;

3 - ABRANGENCIA

a) Todos os equipamentos e instalac6es portuarias do TCP que sao movidos a
diesel e gas GLP;

4 — DEFINICOES

a) RCS: Responsavel de Compras de Servicos.

b) RAD: Responsavel de Administracao.

c) ABA: Abastecedor do TCP.

d) CTQ: Caminhao Tanque;

e) IFAC: Instalacao Fixa de Armazenamento de Combustivel.
f) RAB: Relatério de abastecimento diario;

g) EP: Empilhadeira pequeno porte;

h) GLP: Gas Liquefeito de Petrdleo

5 - DESCRICAO
5.1- Responsabilidades

a) Acao de negociacdo do preco de fornecimento de combustivel

Gerente de Manutencao

Realiza a negociacdo de acordos de fornecimento com diversos fornecedores,
conforme a IT-MA-11-1 “Solicitagdo de Compras...”

b) Acao de peticdo de combustivel

Responsavel de Compras de Servigos

Realiza a peticdo da quantidade a fornecer com um minimo de 24 horas de
antecedéncia; prever a variacao dos precos do 6leo combustivel.
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c) Acdao de fornecimento de combustivel
Abastecedor

- Equipar-se de todos os dispositivos e equipamentos de seguranca necessarios
para garantir a seguranca do responsavel e do processo de abastecimento dos
equipamentos;

- Obedecer rigorosamente as orientacbes contidas no Manual de
Abastecimento, que foi desenvolvido com o objetivo de prevenir a ocorréncia de
acidentes durante as atividades que envolvem o transbordo entre caminhdes tanque
(Distribuidora X TCP) e o abastecimento dos equipamentos;

- Sequir as orientagdes contidas na “Ordem de Servigo” do abastecedor e
presentes na central de gas GLP, durante a atividade que envolver o abastecimento
dos botijdées (20 kg) das empilhadeiras de pequeno porte;

- Verificar se o tanque de fornecimento chega com os lacres correspondentes a
guantidade solicitada;

- Verificar se o contador da bomba do caminh&o cisterna do fornecedor funciona
corretamente;

- Realizar uma vez por semana o controle de nivel da cuba do fornecedor;

- Verificar o funcionamento da bomba e do marcador do caminhdo tanque do

TCP;

- Comunicar as anomalias das instalacdes méveis e fixas de fornecimento de
combustivel ao responsavel de administracao;

- Anotar diariamente as horas dos equipamentos abastecidos, fazer controle do
combustivel inserido em cada abastecimento e manter controle de consumo para
alimentacao do sistema Protheus;

- Informar a area responsavel por compras sobre o estoque no tanque
diariamente;

- Abastecer diariamente as botijas de gas vazias, deixando que o0s operadores
facam as trocas das botijas de gas nos equipamentos quando estiverem vazios;

- Garantir que os todos os dias, as 08:00 horas, os operadores do Armazém
conduzam as empilhadeiras até a central de gas para que se possa realizar o
abastecimento, caso necessario;

- Garantir que os cilindros de GLP durante e ap0s o uso, se constatados vazios,
sejam levados pelos operadores de empilhadeira do Armazém até a central de gas
para posterior recarga.

Responsavel de Administragéo.

- Prever a variagdo dos consumos do oleo combustivel.

- Preparar Ordens de Servico (OSs) e respectivas Instrucdes de Trabalho (ITs)
para que o abastecimento seja executado, visando as normas de segurancga vigentes e
necessarias. A OS compreende também a “Planilha de Controle de Abastecimento
Reservatorio ou Tanque” que contém todos os elementos necessarios e paralelos ao
ato de abastecer, tais como: diversos niveis de 6leos, nivel de agua, filtros, horarios de
inicio e fim da atividade, entre outras medicfes pertinentes. O preenchimento da
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planilha, como sendo parte integrante da OS, servira como subsidio as atividades de
planejamento de manutencao.

- Conferir as quantidades fornecidas no dia pelo fornecedor e as abastecidas
nos equipamento.

d) Acéo de manutencdo do caminho e das instalacdes.

Coordenador de Planejamento/Coordenador de Acao

- Manter o veiculo de abastecimento com as manutencfes em dia, livre de
vazamentos e com todos 0s equipamentos de seguranca e de contencdo de
vazamentos em perfeita ordem;

- Planificar e realizar as manutencdes preventivas previstas para o caminhéo
tanque e para as instalagbes, atendendo ao recomendado pelo fabricante,
principalmente nos itens de seguranca.

e) Acao de formacéo

Coordenador de Planejamento

- Submeter o responséavel pelo abastecimento dos equipamentos a diesel a
treinamentos periddicos sobre questfes de seguranca na atividade, quer seja interno
ou externo, exigindo dele a participacdo em curso de MOPP — Movimentagdo e
Operacdo de Produtos Perigosos e nos simulados de derrame de 6leo, de modo a
reciclar o envolvido nos conhecimentos de segurancga e nas situagdes de emergéncia.

6 — RESPONSABILIDADES:

Atividades Responsavel

Entregar relatorio de revisdes de Coordenador de Planejamento
manutencdo preventiva.

Entregar Ordem de Trabalho a ser Responsavel Administrativo
executada.

Executar preventiva da parte elétrica. Eletricista

Executar preventiva da parte Mecanica Mecanico

Verificar execugdo da manutencéo Coordenador de Manutengéo
preventiva da parte elétrica e

mecanica.

Controlar o abastecimento e Abastecedor
preenchimento da planilha.

Garantir que os itens de seguranca Abastecedor

estejam presentes no caminhao de
abastecimento.
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Levar os cilindros vazios até a central Operadores de Armazém
de Géas

Conduzir as empilhadeiras até a Operadores de Armazém
central de Gas

Verificar a execucgado do abastecimento Encarregado de Armazém
na central de Gas

7 - DOCUMENTOS APLICAVEIS

a) Livro de Revisfes: Relatério do Sistema Informatizado Protheus.
b) Livro de Revisdes: Relatério Revisédo da Preventiva do caminh&o tanque.
c) Manual de Abastecimento dos equipamentos.



