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1. Finalidade: 

Garantir que o descarte de Toalhas / panos contaminados por sua utilização durante a realização das atividades e serviços prestados pelo TCP - Terminal de Contêineres de Paranaguá S/A possam ter um destino adequado e ser remanufaturado como matéria-prima em vários processos industriais, gerando produtos finais com emissão zero de subprodutos, com aproveitamento integral dos resíduos por ele gerados, resultando na solução definitiva do problema ambiental antes existente. 

A  contratação  de  uma  empresa  especializada nesta matéria é a  forma que o TCP – Terminal de Contêineres de Paranaguá S/A encontrou para garantir a execução da sua Política Ambiental que é minimizar os Impactos Ambientais resultantes de suas operações e realização dos serviços. 

Portanto, a presente Instrução de Trabalho visa regulamentar o eficiente cumprimento para o descarte de toalhas / panos contaminados.

2. Abrangência:

Operações Terrestres / Marítimas – Que são os responsáveis pela execução das atividades de carga / descarga de contêineres, movimentação e armazenagem.

Manutenção -  Que serão os responsáveis pelas manutenções preventivas / corretivas das máquinas e equipamentos utilizados para a realização das atividades e serviços.

Almoxarifado – Que serão os responsáveis pela manipulação/entrega/recepão das toalhas / panos limpos e contaminados.

Administração da Manutenção -  Que serão os responsáveis pelo planejamento e controle das atividades de remessa de lotes de toalhas e panos contaminados à empresa especializada pela destinação final e reciclagem.

3. Definições:

3.1. Aspecto Ambiental -  Elemento das atividades ou serviços do TCP – Terminal de Contêineres de Paranaguá S/A que pode interagir com o meio ambiente
3.2. Impacto Ambiental -  Qualquer modificação do meio ambiente, adversa ou benéfica, que resulte, no todo ou em parte, das atividades do TCP - Terminal de Contêineres de Paranaguá S/A
3.3. Descarte -  Processo organizado e planejado pelo qual o TCP – Terminal de Contêineres de Paranaguá S/A dispõe sobre os resíduos sólidos e líquidos derivados de suas atividades ou serviços e que são considerados nocivos ao meio ambiente. 

3.4. Toalha / pano Contaminado -   É aquele artefato de pano que foi utilizado para absorver pequenas quantidades de óleo ou derivados de petróleo impregnados em máquinas e equipamentos, ou durante a manutenção corretiva e preventiva para facilitar a operação de substituição/conserto da peça danificada, bem como para a absorção do material líquido impregnado no corpo do trabalhador durante a realização das suas atividades.
4. Instruções:

4.1. [image: image2.png]As toalhas/panos destinados à operação/manutenção de máquinas estarão disponíveis no almoxarifado e/ou estarão à disposição na sala de apoio administrativo aos operadores de equipamentos situado na manutenção, nesta situação após a sua utilização, o Operador deverá depositar a toalha/pano contaminado no recipiente apropriado que está localizado no setor de manutenção, quando for entregar as chaves do equipamento.

4.2. À equipe de técnicos da manutenção, também será oferecido o material para auxílio nas suas atividades. Toda a vez que houver necessidade de substituição de toalhas novas por contaminadas, estas deverão ser depositadas no recipiente disponível no setor de manutenção e requisitada novas ao almoxarifado. As toalhas e panos contaminados durante a jornada de trabalho, deverão ser guardadas em poder do técnico até o final de sua jornada, para proceder conforme explicado.


4.3. A serragem estará disponível no setor de Manutenção para ser utilizada na absorção de óleo e outros produtos proveniente de vazamento em equipamentos/outros.


4.4.  As toalhas/panos e a serragem após o uso deverão ser depositados em local seco e coberto, acondicionados em tambores separados e fechados,  localizado dentro da oficina. Uma vez completo o seu conteúdo, deverá ser inventariado (pesado-kg) para posterior preenchimento do MTR e transferido à Central de resíduos onde aguardará o seu despacho definitivo para o local de destinação final.

             4.2.1- É responsabilidade do setor de Almoxarifado, zelar pela correta utilização

                       do local de armazenagem das toalhas/panos contaminados e serragem.

             4.3.1- As toalhas/panos contaminados  depositados  em  recipientes  que  estão 

                       disponíveis     pelo     Terminal,     serão     coletados     pela    equipe    de 

                       higienização e acondicionados na manutenção.

4.5. O Aux. de Serviços Gerais deverá notificar o setor de Compras, que é o responsável pela administração da coleta das toalhas/panos contaminados por empresa especializada em reciclar/destruir esta categoria de resíduos, a intervalos regulares ou quando a capacidade de armazenagem dos mesmos estiver em sua capacidade plena.

4.6. O setor de Compras solicitará a coleta dos resíduos para a empresa especializada no Transporte, que levará estes resíduos até a empresa contratada para realizar a destinação final. 

4.7. O setor de Compras confeccionará o MTR para ser entregue a empresa que fará o transporte destes filtros até a empresa responsável pela destinação final.


4.8. O setor de Compras fará o acompanhamento do processo de envio dos filtros e comprovará a destinação final destas por meio do Certificado de Destinação Final que será enviado pela empresa responsável.

4.9. Após o recebimento do CDF, o setor de Compras irá compará-lo com o MTR para ver se a quantidade enviada é a mesma quantidade que consta no certificado, comprovando a destinação adequada do material enviado. Caso isso não seja verdadeiro, deverá entrar em contato com a empresa responsável para solucionar este problema.

     4.11 – O      setor    de    Compras     supervisionará    a  atividade de descarte   de   toalhas/panos  contaminados   e serragem em    to todas   as  suas    fases   a    partir   da      

    coleta    das   toalhas / panos  contaminados inservíveis pela empresa especializada     

    pela  destinação  final.

4.12- É responsabilidade do setor de Compras de Manutenção manter arquivados os documentos que evidenciem o relacionamento com o prestador de serviços de Transporte e Destinação Final (MTR, CDF, e-mails) dos filtros inservíveis.

4.13- É  responsabilidade  da  coordenação  do  SGA manter cópia dos documentos ambientais da empresa Transportadora e da empresa de Destinação Final, necessários para a comprovação da qualificação destas empresas para a atividade que estão desenvolvendo.

5. 4.14 - O setor de manutenção tem como atribuição principal inventariar todas as toalhas/panos contaminados que são consideradas inservíveis, para efeito de atendimento legal e prestação de contas com o IBAMA, quando da renovação da sua licença como fonte potencialmente poluidora.  Desta forma existe a formação de um inventário de todas estes resíduos manuseados e que são estocados. Fica portanto, ressalvado a possibilidade da entrega feita aos operadores de equipamentos deste tipo de material não ser devolvido no final da jornada de trabalho conforme foi definido anteriormente, portanto, o inventário a ser formado pela Administração de manutenção incluirá apenas os resíduos produzidos pela equipe de manutenção. Será este o inventário a ser apresentado ao IBAMA.   


5.1. Anualmente a Coordenação do SGA deverá entregar o Inventário de Resíduos Sólidos ao IBAMA.

Considerações Gerais

Esta forma escolhida pelo TCP – Terminal de Conêineres de Paranaguá S/A para tratar os resíduos de toalhas e panos contaminados, exime a sua responsabilidade direta pelo tratamento cabal dos mesmos.

Com a contratação da empresa especializada nesta atividade estamos convictos de estarmos atendendo eficazmente o controle sobre a geração deste tipo de resíduo, garantindo que o material depositado antes de sua reciclagem venha a acarretar  danos a terceiros ou ao meio ambiente.

6. Responsabilidades:
6.1. Descarte em recipientes apropriados de toalhas e panos contaminados....................................................Todos os funcionários envolvidos  

6.2. Armazenar e acondicionar toalhas/panos contaminados e serragem .........................................................................................Aux. de Serviços Gerais

6.3. Inventariar os filtros em Planilhas............................................Adm. Manutenção

6.4. Recolher toalhas/panos contaminados dos recipicientes...……..…Almoxarifado

6.5. Solicitar a coleta dos resíduos..................................................................Compras

6.6. Confeccionar o MTR...............................................................................Compras

6.7. Acompanhar o processo de envio do resíduos.........................................Compras

6.8. Manter arquivados os documentos que evidenciem o relacionamento com o prestador de serviços................................................................................Compras

6.9. Manter cópia dos documentos ambientais da empresa Transportadora e da empresa de Destinação Final...............................................Coordenação do SGA

7. Anexos:

                               Não aplicável.
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