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1. Finalidade: 

Considerando os impactos negativos causados ao meio ambiente pelo descarte inadequado de Cartuchos de tinta e de Tonner para Impressoras;

Considerando a necessidade de disciplinar o descarte e o gerenciamento ambientalmente adequado de Cartuchos de tintas e de Tonner de impressoras vazios utilizados nas atividades do TCP –Terminal de Contêineres de Paranaguá S/A. é que determinamos alguns passos específicos que se atendidos garantirão o manejo adequado desta categoria de resíduos.

Portanto, a presente Instrução de Trabalho visa regulamentar o eficiente cumprimento para o descarte de Cartuchos de tinta  e de Tonner.

2. Abrangência:

Todos os Setores:  Que utilizam para desenvolver as suas atividades Cartuchos de tinta e de Tonner. 

Secretaria – Que será o setor responsável pelo estoque de cartuchos de tinta e de tonner vazios que serão entregues a empresa recicladora no momento de novas compras deste material de expediente administrativo.

3. Definições:

3.1. Aspecto Ambiental -  Elemento das atividades ou serviços do TCP – Terminal de Contêineres de Paranaguá S/A que pode interagir com o meio ambiente
3.2. Impacto Ambiental -  Qualquer modificação do meio ambiente, adversa ou benéfica, que resulte, no todo ou em parte, das atividades do TCP - Terminal de Contêineres de Paranaguá S/A
3.3. Descarte -  Processo organizado e planejado pelo qual o TCP – Terminal de Contêineres de Paranaguá S/A dispõe sobre os resíduos sólidos e líquidos derivados de suas atividades ou serviços e que são considerados nocivos ao meio ambiente. 

3.4. Cartucho de tinta e/ou de tonner vazio – Embalagem plástica vazia que contém resíduos de tinta e/ou produto químico utilizado em impressões térmicas que serão reciclados.
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3.5. Remanufatura: processo que permite a obtenção de um cartucho em estado equivalente ao original. No caso de cartuchos de tonner inclui a substituição de peças.
3.6. MTR – Manifesto de Transporte de Resíduos

4. Instruções:

4.1. A utilização dos cartuchos de tinta e de tonner de impressão, obedecerá rotina operacional pré-estabelecida.

4.2. Todos os cartuchos de impressão vazios deverão ser entregues no setor de secretaria da empresa que os manterá guardados no recipiente de coleta seletiva específico até que se tenha uma quantidade adequada para ser enviado a destinação final 

                      4.2.1 – Sempre  que exeqüível,  o setor de secretaria, promoverá a troca de  

                                  cartuchos vazios  por  cheios  com  os  usuários  deste  material  de  

                                  expediente,  possibilitando  desta  forma  o  total  controle sobre os                             

                                  mesmos, garantindo   assim  que   todo  o   resíduo   seja   estocado  

                                  para     posterior    envio    a    empresa    que    promoverá    a   sua                                   

                                  reciclagem.


4.3. Quando houver um lote para ser enviado para destinação final, o setor de secretaria deverá informar o setor de Compras de Manutenção que é o responsável em solicitar que a empresa de transporte leve este resíduo até a empresa de Destinação Final.


4.3.1 O Auxiliar de Serviços Gerais deverá buscar este lote no setor de Secretaria e armazenar na Central de Resíduos para ser enviado para destinação final juntamente com os demais resíduos desta Central.


4.3.2 O setor de secretaria fará o controle unitário destes cartuchos e tonner, no entanto, estes resíduos deverão ser pesados (kg) para posterior informação no MTR.


4.4. O setor de Compras confeccionará o MTR para ser entregue a empresa que fará o transporte destes cartuchos e tonner até a empresa responsável pela destinação final.


4.5. O setor de Compras fará o acompanhamento do processo de envio dos cartuchos e tonner e comprovará a destinação final destas por meio do Certificado de Destinação Final que será enviado pela empresa responsável.

4.6. Após o recebimento do CDF, o setor de compras irá compará-lo com o MTR para ver se a quantidade enviada é a mesma quantidade que consta no certificado, comprovando a destinação adequada do material enviado. Caso isso não seja verdadeiro, deverá entrar em contato com a empresa responsável para solucionar este problema.


4.7. É responsabilidade do setor de Compras de Manutenção manter arquivados os documentos que evidenciem o relacionamento com o prestador de serviços de Transporte e Destinação Final (MTR, CDF, e-mails).


4.8 É  responsabilidade  da  coordenação  do  SGA manter cópia os documentos  

       ambientais da empresa Transportadora e da empresa de Destinação Final,     

      necessários para a comprovação da qualificação destas empresas para a atividade  

      que estão desenvolvendo

Considerações Gerais

Esta forma escolhida pelo TCP – Terminal de Contêineres de Paranaguá S/A para tratar os cartuchos de impressão vazios garante que a reutilização, reciclagem, tratamento e disposição final das mesmas, serão realizadas adequadamente com vistas a evitar riscos ao Meio Ambiente e à saúde humana, principalmente no que tange ao manuseio dos resíduos pelos seres humanos, filtragem do ar, tratamento de efluentes e cuidados com o solo.

5. Responsabilidades:
  5.1 -  Utilizar cartuchos de impressão e devolve-los vazios .........Usuários de cartuchos

  5.2 -  Trocar cartuchos vazios por cheios com os usuários...............................Secretária

 5.3 – Fazer o controle unitário destes cartuchos.................................................Secretária


 5.4 – Responsável pelo envio dos cartuchos para Destinação Final....................Compras

5.5 – Confecção e controle do MTR.....................................................................Compras

5.6 – Manter os arquivos citados no item 4.7.......................................................Compras

...

5.7 – Manter cópia dos documentos citados no item 4.8..................Coordenação do SGA

6. Anexos:

                               Não aplicável.
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