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Uma

m Procedimento de Gestao PG.SMS.009 Emissao: 23/03/09 Versao 0

Atualizado:

empresa do Grupo EBX

1 — Objetivo:

O objetivo deste procedimento é estabelecer as etapas necessarias para o
Gerenciamento de Contratadas, definindo a forma de exercer a influéncia nos aspectos
de SMS.

2 — Aplicacao e Alcance:
Este Procedimento Operacional se aplica as instalacdes da OGX.

3 — Referéncias:

» OHSAS 18001 — Sistema de Gestdo de Seguranca e Saude Ocupacional.

> NBR ISO 14001 — Sistema de Gestdo Ambiental — Especificacdo e Diretrizes
para Uso.

» SGSO - Sistema de Gerenciamento da Seguranga Operacional.

4 — DefinicOes e Abreviaturas:

5 — Responsabilidades:

5.1 Alta Lideranca: deve =zelar pela garantia do cumprimento das condigbes
especificadas neste procedimento;

Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
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6 — Premissas:

6.1 O processo de Gerenciamento de Contratadas inclui, no minimo, as seguintes
etapas:

Gestor Gestor
Gestor Contrato
) Contrato
Contrato Suprimentos e SMS Suprimer’|tos
SMS ou SMS
Solicita Avalia os riscos Define os Acompanha o
contratacéo de e define o requisitos de atendimento
bem e/ou servigo modelo de SMS para aos requisitos
contratacao controle de SMS

6.2 Apos a solicitagcao de contratagdo, o Gestor Contrato, em conjunto com a Geréncia
de SMS e de Suprimentos, identifica e avalia os riscos da realizagdo do servigo ou do
produto, e define o modelo de contratagao.

6.3 Cada contrato deve ser categorizado como de baixo risco de SMS, médio risco de
SMS e alto risco de SMS, em fung¢ao do maior risco inerente ao escopo do contrato.

6.4 O modelo de contratacao é definido considerando as particularidades do servigo ou
produto a ser contratado, conforme definicbes abaixo:

Modelo 1 — E adotado integralmente o Sistema de Gestdo de SMS da OGX, ou seja,
servico ou produto integralmente realizado nas instalacdes da OGX;

Modelo 2 — Sao adotadas as melhores praticas de SMS, entre a OGX e a empresa
subcontratada, para atendimento aos elementos do Sistema de Gestao da
OGX, ou seja, servico ou produto realizado em instalacbes sob
responsabilidade da OGX;

Modelo 3 — Sao adotadas as praticas de SMS da empresa subcontratada, ou seja,
servigo ou produto realizada nas instalagdes da subcontratada..

6.5 Em fungéo do risco e do modelo de contratacdo, a OGX estabelece a forma de
influenciar os contratados, nos aspectos de SMS, conforme tabela a seguir:

Modelo de Contratacao

3
Q
) Alto Sem Avaliagao
? 3
8 Médio Sem Avaliagao
© Baixo Sem Avaliagéao Sem Avaliagéao Sem Avaliagéao

6.6 Os requisitos de SMS s&o definidos pela Geréncia de SMS em fungéo dos riscos
identificados, devendo ser estabelecido, pelo Gestor Contrato e a Area de
Suprimentos, quem acompanhara o atendimento a esses requisitos.
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O responsavel pelo avaliagdo do atendimento dos requisitos de SMS deve registrar o
mesmo na planilha de acompanhamento do contrato (Anexo 1), que estara disponivel
na rede no local XXXXX para consulta do SMS.

Caso sejam identificados pontos de melhoria, devera ser elaborado plano de acéo,
com a definicdo dos responsaveis e prazos para implementacdo pela empresa
contratada. O plano de acdo sera acompanhado durante a avaliagdo seguinte pelo
SMS com base nos registros constantes da planilha de acompanhamento do contrato.

Se for definida a contratagdo pelo modelo 2, a OGX promove uma reunido com a
empresa subcontratada para a elaboragcdo do Documento Ponte, onde sao definidas
as melhores praticas, entre o sistema de gestdo de SMS da OGX e da empresa
contratada, para atendimento aos elementos de gestdo de SMS da OGX.

6.7 O Anexo 2 apresenta o fluxograma do processo de gerenciamento de contratadas
em relacédo aos aspectos de SMS.

7 — Registros:

TABELA DE CONTROLE DE REGISTROS

Armazenamento Protecao Tempo de

Retencao

Identificagcao Recuperacao Descarte

meio local | guarda acesso

Identificacao
dos riscos
(escopo do

contrato)

Observacao

Avaliagdo da
Contratada

Documento
Ponte

8 — Anexos:

8.1 Anexo | — Planilha de Acompanhamento de Contrato.

8.2 Anexo I | — Fluxograma de Contratagéo.
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Anexo |

Planilha de Acompanhamento de Contrato

Fornecedor: Produto / Servico: Contrato No.:
Data Inicio: Responsavel OGX: Contato:
Data Final: E-mail: Telefone:
Analise Risco ( )Sim ( ) Nao Documento: Local:

Requisitos de SMS

Status Observacao

( ) Atendido ( ) Nao Atendido

( ) Atendido ( ) Nao Atendido

( ) Atendido ( ) Nao Atendido

( ) Atendido ( ) Nao Atendido

( ) Atendido ( ) Nao Atendido

( ) Atendido ( ) Nao Atendido

( ) Atendido ( ) Nao Atendido
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Anexo Il

Usuario Suprimentos sSms Empresa contratada Como Cuando
Sclicita a
contratagéo de
produto ou serdgo

Recehe a solicitacao

de contratag

Solicita a avaliagao

de risco das

atividades e de modo

de contratagéo em

fungdo das

empresas e escopo
Avalia os riscos das atividades a serem realizadas & define a classe de risco Litilizando a planilha de [Ouando da contratacdo
e o modo de contratagéo identificac&o de riscas  |de produtas e servigos

verificando as empresas |ou a cada 2 anos
| participantes

mModo de
contratagdo
a7

Critério de ShS nao
imfluéncia no
processo de
contratagdo

Risco
baixo?

1
Define o= requisitos
de SMS para
controle das
atividades

Avaliando os riscos da

Sermpre que necessario
atividade

Estabelece a metodologia de controle dos
requisitos de SS

E necessario

auxilio da s
Seréncia de 1
SMEZ Elabora relatario
corm a avaliagio do
atendimento aos
" requisitas de SKMS

Acormpanha o atendirments aos requisitos de
ShS

Existem
oportunida-
des de

melharia®

Mantém evidencias do atendimento dos
requisitos de SMS para acompanhamento e
consulta

Elabora plano de agdo para oporunidades de
rmelhoria identificadas

Ervia relaténia para
Suprimentos e
Usudrio

Implementa plano
de agio

Todas as
acGes
finalizadas?
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