BOEX

Uma empresa do Grupo EBX

OGX

Procedimento de Gestao

PG.SMS.004

Denominacéo:
Gestao de Mudancas

Emissao: 23/03/09
Atualizado:

Versao 0

SUMARIO

Este procedimento estabelece as condigdes que permitam identificar, avaliar e
controlar os riscos inerentes as mudancas, desde a fase de planejamento até sua

efetiva incorporacédo ao processo.
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1 — Objetivo:

O objetivo da Gestao de Mudancas é o de assegurar que todas as mudancgas feitas em
instalacbes, equipamentos ou sistemas, sejam realizadas de forma planejada,
controlada e sistematica.

2 — Aplicacao e Alcance:
Este Procedimento Operacional se aplica as instalacdes operacionais da OGX.

3 — Referéncias:

» OHSAS 18001 — Sistema de Gestao de Segurancga e Saude Ocupacional.

» NBR ISO 14001 — Sistema de Gestao Ambiental — Especificacdo e Diretrizes
para Uso.

» SGSO - Sistema de Gerenciamento da Seguranga Operacional.

4 — Defini¢Oes e Abreviaturas:

4.1 Mudanca - qualquer alteragcao permanente ou temporaria em relagao a uma
situacao existente em uma instalagéo, atividade ou operacao, durante todo o seu ciclo
de vida, que modifique os riscos existentes ou altere a confiabilidade de sistemas.

4.2 Mudanca Sutil - qualquer pequena ou simples mudanca, de instalagdes ou
tecnologia, que se possa fazer com pouco recurso, normalmente sem projeto e que
aparentemente ndo impacta os processos, mas que na realidade pode adicionar riscos
ao sistema.

4.3 Substituicdo de Mesma Natureza - € uma intervencéao em um sistema ou instalacao
em equipamentos, softwares, materiais e insumos que nao alteram os padrdes
originais de projeto e os limites de operacao do processo.

5 — Responsabilidades:

5.1 Alta Lideranca: deve zelar pela garantia do cumprimento das condi¢des
especificadas neste procedimento.

Gestao de Mudancas Pagina3de 7




Emissé&o: 23/03/09

UCINANSTA N Procedimento de Gestao PG.SMS.004 Atualizado:

Uma empresa do Grupo EBX

Versao 0

6 — Premissas:
O processo de Gestdo de Mudancas inclui, no minimo, as seguintes etapas:

Identificar Avaliar / utorizar Implantar “YConcluir
Planejar

6.1 — Identificacao da Mudanca

A intervengdo é caracterizada como mudanga, caso a resposta a pelo menos uma das
questdes da ficha de auxilio a identificacdo de mudanca (anexo 1) seja afirmativa.

O responsavel pela mudanca, ap0s a sua caracterizagao, devera preencher o formulario de
solicitacdo de mudanca (anexo 2), descrevendo a mudanca e justificando a sua realizacao.
Este formulario devera ser encaminhado para o responsavel pela instalacéo.

6.2 — Avaliacao / Planejamento da Mudanca

O responsavel pela instalacao devera designar uma equipe de, no minimo, trés pessoas
para planejar a mudanca e elaborar a analise de riscos, conforme descrito no
procedimento PO.OGX.00X. O planejamento da mudanca devera considerar a
necessidade de treinamento da forca de trabalho, o atendimento a requisitos legais e,
quando aplicavel, prever a aprovacao pelos érgaos oficiais competentes, pela sociedade
classificadora e outros, quando aplicavel. O planejamento da mudanca e a andlise de
riscos deverao ser anexados ao formulario de solicitacdo de mudancas.

6.3 — Autorizacao da Mudanca

Com base no planejamento da mudanca e na andlise de riscos, 0 responsavel pela
instalagao aprovara, ou nao, a sua implantacao.

6.4 — Implantacao da Mudanca

Caso aprovada, a mudanga devera ser executada considerando as recomendacoes do
planejamento e da analise de riscos elaborada.

6.5 — Conclusao da Mudanca

Apds a sua implantacao, a equipe responsavel pelo planejamento devera verificar se todas
as recomendagbes foram atendidas e solicitar a revisdo da documentagdo pertinente
(plantas, fluxogramas, procedimentos, etc), antes do inicio de sua operacgao.
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7 — Registros:
TABELA DE CONTROLE DE REGISTROS
e Armazenamento Protecao - Tempo de =
Identificacao elo local | guarda acesso Recuperacao Retencéo Descarte | Observacao
Formuléario de
Solicitagao de
Mudanca
8 — Anexos:
8.1 Anexo 1 - Ficha de Auxilio de Identificacdo de Mudanca.
8.2 Anexo 2 — Formulario de Solicitagdo de Mudanca.
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Anexo |
Ficha de Auxilio de Identificacao de Mudanca
A intervencao ira ou poderd provocar alteragdes, temporarias ou permanentes:
Descrigcao Sim Nao

Nas condicdes de processo (pressao, temperatura, vazao, etc)?

Nas instalagbes, como montar ou remover tubulagdes ou acessoérios?

Nos procedimentos operacionais de equipamentos ou sistemas?

Nos dispositivos de seguranga?

Nos equipamentos de processo ou utilidades?

No arranjo de equipamentos ou acessorios?

Na configuracédo do isolamento térmico?

No tipo de material, substancia ou equipamento utilizado?

Na l6gica ou software de controle de processos?

No sistema de automagéo (hardware)?

Nos efluentes / emissoes / residuos sélidos?

No ambiente de trabalho (ruido, luminosidade, emissao de vapores, etc)?

Nos produtos quimicos manuseados?
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Anexo Il

Descricao da Mudanca:

Formulario de Solicitacdo de Mudanca

Justificativa da Mudanca:

Responsavel:

Responsavel pela Mudancga:

Equipe de Planejamento da Mudanga:

Mudanga Aprovada? Sim Nao

Anexos:
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