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Etapa 1 - Credenciamento
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1 Introducéo:

A celebracdo de convénios entre o Governo Federal e 6érgaos da administracédo publica
de quaisquer entes federados, assim como Organizacbes da Sociedade Civil de
Interesse Publico (OSCIP’s) é possivel de ser efetuado através da plataforma SICONV.
Para tanto o procedimento de requisicdo de verba é divido nas seguintes etapas para
0S proponentes:

A. Credenciamento no SICONV;

B. Cadastramento da Associacao;

C. Incluséo e Envio da Proposta de convénio;
D. Execucdo e;

E. Prestacéo de Contas.

Este trabalho refere-se a primeira etapa, que consistirA no credenciamento das
entidades sem fins lucrativos que pleiteiam receber recursos do Governo Federal. O
credenciamento é realizado no portal do SICONV, com o preenchimento de um
formulario disponibilizado no campo “Acesso Livre”.

Na consulta realizada no SICONV, a Ginica OSCIP credenciada é a Associag&o Arco iris.
A Associacéo Jardim do Eden e Comunidade Nova Unido néo estdo credenciadas no
sistema para convénio, portanto devem realizar esta etapa para realizarem convénios
pela plataforma de convénios.

2 Observacdes com relacao a utilizacdo SICONV:
A plataforma SICONV foi desenvolvida para ser utilizada em qualquer navegador, porém

possui melhor funcionamento nos softwares Mozilla Firefox e Google Chrome. Além
disso, recomenda-se manter navegador atualizado.
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P.42 — Programa de Educacao Ambiental TELES PIRES

Outro detalhe importante a se considerar refere-se as diferentes visualizacdes do portal
do SICONV, que podem variar a depender da forma de acesso, fato que a principio pode
gerar alguma confusdo nos usuarios nao habituados ao sistema.

Independente da forma do acesso e da aparéncia da pagina havera um conjunto de
“opgodes basicas”, pelo qual o operador dever se guiar. Indiferente da forma de acesso
€ importante ressaltar que o sistema direcionard o usuério para a tela principal do
SICONV.

Entre estas opcdes estdo, por exemplo: Acesso Livre, Entidades aptas privadas,
chamamentos publicos, etc. Abaixo, apresenta-se um conjunto de figuras com
diferentes visualizagdes, cujos campos acima referidos encontram-se destacados.

Acesso i Informagdo BRASIL

‘ Portal dos Cpn)vénios

Acesso Livre | Capacitacio | Entidades Privadas Aptas | Legislacio | Informacées Gerenciais | Manuais |
[Perguntas Frequentes | Chamamento Pablico/Concurso de Projetos | Cotacdo Prévia de Precos | Ajuda

Acesso Livre

Cadastro de Ente/Entidade
[Z) Consultar Proponente

Programas
[Z] Consultar Programas

Propostas
[Z] Consultar Propostas

Convénios
[E] Consultar Convénios/Pré-Convénios

Banco de Projetos
[E] Consulta de Projetos

Entidades Privadas
[5] Consultar Entidades Privadas sem fins lucrativos Aptas

Chamamento Publico/Concurso de Projetos
[Z] Listagem de Chamamento Puiblico/Concurso de Projetos disponivel para receber proposta por Orgiol
[l Listagem de Chamamento Piblico/Concurso de Projetos por Ano

|51 Listasem de Chamamento Publico/Concurso de Projetos por Orpdo
Figura 1
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Figura 2
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S I co N ] Cadastro Ente/Entdade 13 Cadasiramento [J Programas 1) Propoatas
3 Convénon L) Bance de Projetos 1) [ntidades Privadas 13 Chamaments Pubico
Figura 3

Outra recomendacéao para melhor operabilidade do sistema é utilizar-se dos botbes e
comandos disponibilizados na Interface do SICONV, especialmente o comando “Voltar”.
Neste caso, deve-se evitar o uso do “voltar” do navegador.

Figura 4.
3 Credenciamento de Proponente Entidade Privada sem fins lucrativos:

Para se realizar o credenciamento deve-se realizar 0 seguinte procedimento:

1. Acessar o sistema SICONV no endereco https://www.convenios.gov.br

Procedimento de Credenciamento: Em qualquer das telas de visualizacéo, localizar a
opcao Cadastro Ente/Entidade:

-
SICONV @ J Cadastramento (3 Programas [3 Propostes

3 Convénon L) Bance de Projetos 1) [ntidades Privadas 13 Chamaments Pubico

Figura 5.

2. No menu do campo Cadastro Ente/Entidade, clicar no campo “Incluir
Proponente".
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¢,
S IICO Nv {3 Cadastro Ente/Entidade IJ Cadastramento

o s L) Banco de Projetos

¥ Cadastro Ente/Entidade

Figura 6

3. Na sequéncia selecione a Natureza Juridica (Entidade Privada sem fins
lucrativos).

Seleciong a 0pcAo que dassifica™ Treproponents

Natureza Juridica * Entdade Privada sem fins lucrativos :¢

Empresa pabbca/Sociedade de economia mista
Administragio Pibhca Estadual ou do Distrito Federal
Conséreio Pablico
(“-ﬂ'
Enbdade Privada sem fins lucrativos
N g - . nE]

Figura 7

4. Sera exibida uma nova tela. Informe CPF do representante do proponente, 0s
caracteres da figura e cligue em "Incluir'. Obs.: neste campo devera ser
incluido o CPF do responsavel da pessoa designada pela associagéo para
credenciar a entidade no sistema.

» Princps » ncur Proponents

Incluir Proponente

Informe 05 dados do representante do proponente. Ele ublizarad estas InformagBes para logar no sistema

Natureza Juridica Entidade Privada sem fins lucrativos
CPF » 1234567890 |
Digite o8 caracteres da figura viw| ﬁ

&

Figura 8

5. O sistema retornara o nome do usuario no banco de dados da Receita Federal,
e exibird para preenchimento os dados do Representante do Proponente.
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Informe os dados do usuério e clique em "Salvar". Preencher todos os campos
obrigatorios marcados com o asterisco (*).

O e-mail e senha informados serdo essenciais para os futuros acessos ao
SICONV e para o qual serdo remetidas as comunica¢des do andamento dos
projetos. Ressalta-se que os dados informados referem-se apenas ao usuario
credenciador da entidade ao sistema.

Incluir Proponente

Natureza Juridica Entidade Privada sem fins lucrativos
CPF/Login 123.456.789-0 (Exemplo)

Nome do Usuario * FULANO DE TAL (Exemplo)
Senha* l ’

Confirmar Senha* ’ ’

E-mail [

RG* [ |

Orgdo Expedidor * | l

Cargo/Funcao * I

Matricula [

UF » -

Cddigo do Municipio *

Endereco*

CEP+

Figura 9
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6. Informe CNPJ do proponente, digite os caracteres da figura e clique em
"Consultar".

Incluir Proponente

Natureza Juridica Entidade Privada sem fins lucrativos

CNPJ -

(=)
O
5

DS Caracteres da Sgura *

Campos marcados com (*) sdo obrigatonos

Figura 10

7. O sistema retornard os campos Natureza Juridica, CNPJ, CNAE Primario
(principal atividade do Proponente), CNAEs Secundario (atividades secundarias)
e 0 Nome/Razéo Social extraidos do banco de dados da Receita Federal, e
exibira para preenchimento os dados do Proponente, ou seja, da associacao.

CHRJ 00000000000TD I

CMNAE Primario 9430800 - Atividades de associagdes de defesa de direitos sociais

CMAESs Secundanos B493600 Alvidades de organizagies associativas ligadas & cullura & & arte
S499500 Abwdades associabivas nio especificadas anleticrmeanis

Razio Social * ASSOCIACAQ DE ENSINO SOCIAL PROFISSIONALIZANTE

Mome Fantasis

Inscrigio Estaduns

Inscrigéo Municipal

Entidades vinculadas

Endaregn *

Bairro / Distrite

L

Sigla UF =

Codigo do Municipio * =X

CEP*

DODD / Telefone | Ramal *

Telex / Fax / Caixa
Postal

E-rmmil *

Figura 11
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8. Ap6s preenchidos todos 0S campos necessarios, o Representante devera
também, dentro do campo “Area de Atuacdo da Entidade Privada”, clicar no
icone “+” e selecionar o(s) campo(s) de atuagdo da entidade.

Apos o preenchimento dos dados, clique em "Cadastrar Participe".
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DOD ! Telsfons / Ramal =
Telex | Fax / Caixa
Pastal
E-mall =
01 - Dafesa Macional
[+ 02 - Seguranga Fablica
03 - Relagies Exlarioies
[+ 04 - AssistRnoia Social
= 05 - Badde
05.1 - Alengio Basica
05.2 - Assislancia Hospitalar @ Ambubkatorial
05.3 - Suporte Profl4Sco @ Tarapéstico
05.4 - Wigilancia Sanitéris
05.5 - Wigiancia Epldemioltgica
sl 05,5 - AlmeEntagao & MUTgho
08 - Trabalho
= O - Educagaan
08 - Cultura
09 - Direitos da Cidadania
= 10 - Urhaniamo
& 11 - Habitacao
I+ 12 - Banaamenio
13 - Gastio Ambienial
= 14 - Ci&ncia & Tecnologia
= 15 - Agricultura
18 - Organizagso Agraria
[ 17 - Indstria
= 18 - Coméicio & Semnigos
I 19 - Comunicaghes
20 - Enargia
= 21 - Transpart=
= 22 - Desporin & Lazer
==
Figura 12

9. Em seguida, o sistema exibira a tela de inclusdo dos dados do Responséavel
pelo Proponente (Diretor ou Presidente eleito/nomeado para a entidade).
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Se o Representante for também o Responsavel, o usuério devera assinalar o
campo “Eu sou o Responsavel pelo Proponente”, digite os caracteres da figura
e clique em “Incluir”.

Informe 08 dados do represantanis do proponente Ele utilizard estas inlDMactSss Rara Iogar no Sishesma

Hawrezrs Juridica Entidade Privada sem fins lucrativos

CPFE -

Digite 0% caracieres da Sgura *

Marcar esta opgao se o credenciador
{gr o responsavel da associagao.

Eu sou 0 responsdvel pelo proponene

Margue a opcio acima caso vook seja o propno responsavel pelo proponen

Figura 12
O sistema exibira a tela preenchida com os dados do Responsavel pelo Proponente.

Nesta tela poderdo ser alterados os dados do Proponente, do Responsavel, do
Proponente e do Usuario.
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Figura 13

10. Se o Representante ndo for o Responsavel pelo Proponente, o
usuério devera informar o CPF do Responséavel pelo Proponente no respectivo
campo, digite os caracteres da figura e clique em “Incluir”.

Se o0 Representante for o responsavel, apés a inclusdo do proponente
surgira a tela apresentadas no passo 12.

Observe que nesta tela de inclusdo, ndo esta sendo solicitada a senha do
Responséavel pelo Proponente. A senha sera enviada por e-mail e alterada,
posteriormente, pelo préprio Responsavel pelo Proponente.

Obs.: Com relacao as senhas e e-mail’'s de acesso cadastrados, € conveniente
lembrar a importancia de que quaisquer comunica¢des entre 0 convenente e
proponente serdo realizadas via 0s enderec¢os informados e via SICONV. Assim,
ressalta-se a importancia do cadastro atualizado e atualizacdo dos dados em
caso de transi¢do de gestdo da entidade.

Maturaza E ntidade Privada sem fins e rativos

00000000044

PATROC MO OL NEIRA

ay

Figura 14
11. Apods o preenchimento dos campos, clique em “Salvar”.

O sistema exibird tela preenchida com os dados do Responsavel pelo
Proponente, semelhante a figura 13, porém com os dados de Responsavel do
Proponente diferentes dos dados do Usuario do Proponente. Da mesma forma,
nesta tela poderdo ser alterados os dados do Proponente, do Responsavel pelo
Proponente e do Usuério ( aquele quem esta credenciando).
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Figura 15

12. Caso os dados do Proponente, Usuario e Responsaveis estejam todos
corretos, role o contetido da tela e clique em "Confirmar Inclusao”. O sistema
exibira a mensagem: “Proponente credenciado com sucesso”. A situagéo do
Proponente é alterada para “Cadastramento Pendente”.

Incluir Proponante

Do
Proponente credenciado com sucesso tachar(3]
Pr

Tipa de denlilcacho CHPJ idensficache G0000000000T03

Naturera Juridica Entidade Privada sem fins lscrativos

CHAE Primdinio 8430800 - Atividades de associagoes de deflesa de direilos sociais

Tipa Parlicipe Proponenis Sl"...:-\,...i-.ﬂ! adasiramento l’lndra:l

Figura 16

Conforme citado na introducao deste manual, este credenciamento dara ao Proponente
login e senha para acesso ao sistema que podera ser acessado também através de
Certificado Digital.

O Representante do Proponente devera incluir mais alguns dados sobre o Entidade
Privada sem fins lucrativos a qual pertence. O usuario devera ver o manual.

Para efetivar o cadastramento no sistema SICONV, o Representante do Proponente
devera comparecer a uma Unidade Cadastradora, munido de todos os documentos,
para aprovagao do seu cadastro.

Os dados dos Proponentes credenciados no Portal poderdo ser consultados por meio
da opgao “Visualizar / Editar Dados do Cadastramento”. Esse procedimento inicia-se
ap6s o0 acesso ao sistema SICONV que devera ser feito por meio do link
WWW.convenios.gov.br e o usuario devera clicar no banner “Acessar 0 SICONV

Acesss Livew Capeacitacghe Entidaden Privodas Aptas Legisiachs Infermactes Cereniian Manums
Perguntes Proguenties | Chamaments Pabiion /Concerse e Prajetes | Cataghe Pravie de Preges | Ajutas

‘Acessar o
SICONV

Figura 17
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Ao clicar no banner “Acessar o SICONV”, o sistema solicitara CPF e Senha de acesso
ou Certificado Digital. O usuario devera clicar no botdo “OK”, conforme

H
"SICONV

Acesse Restrito

Figura 18

Se 0 acesso nao for através de Certificado Digital, apos realizar o login, através da senha
criada no Credenciamento, o sistema exibira tela para a alteracao da senha. O usuario
devera informar a Nova senha, Repetir nova senha e clicar em “Ok”, conforme

Login DOO00000049
Sennar ssssssns
MWorwis s [
Regiin nova senha *
=
Campol marcados com (*) sdo abrigabdrios
I_:igura 19

Apos clicar em “Ok”, o sistema exibira a mensagem “A senha foi trocada com

sucesso”,

twomar [7] :

A senha foi trocada com SUCESS0

[ Cadastamenic [ Esccugic

[ Programas [ Ind Geodehciss
[ Progostss [ Cadastros
@ Caina de Enrads

Figura 20

Para consultar um Proponente, poderao ser usadas as duas opgdes: “Consultar
Proponente”, informando um dos filtros de pesquisa ou “Visualizar/Editar Dados do

Cadastramento”
16
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D Cacastramento O Exscucio Cadastramento

[ Programas [ Il Gerenclas " R Adenpatnca d "

0 Propostas D Cadasvos » ‘.“ SCDOOTE x " 2 2 .

@ e
Figura 21

Apés clicar na opgédo “Visualizar/Editar Dados do Cadastramento”, o sistema
apresentara os dados do Proponente, os Dados do Responsavel pelo Proponente, os
Dados do Responsavel em Exercicio e os Dados do Usuéario que realizou o
Credenciamento. O usuario podera alterar na aba Dados os dados do Proponente ou
substituir o Responsavel pelo Proponente.
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Consultar Proponente

Dados Membros Certidbes Estatuto Dirigentes Declaragdes

Dados Proponente

Tipo de ldentificagao CNPJ Identificacao 00000000000703
Matureza Juridica Entidade Privada sem fins lucrativos

CHAE Primario 9430800 - Atividades de associagoes de defesa de direitos sociais

Tipo Participe Proponente Situa-;é
Municipio BELO HORIZONTE UF MG

Inscrigao Estadual 0000000000 Inscrigao Municipal 0000000000
Endereco Rua T, 87

Bairro/Distrito Centro CEF 00000-000
Telefone 0000000000 Telex/Fax/Caixa Postal

E-mail emailinstitucional@entidade .gov.br

Razao Social ASSOCIACAO DE ENSINO SOCIAL PROFISSIONALIZANTE

Mome Fantasia ASSOCIACAO DE ENSINO SOCIAL LEONARDO

Entidades Vinculadas
Area de Atuacio da Entidade Privada Cultura e arte

Dados do Responsavel pelo Proponente

Mome do Responsavel MARIA DAS GRACAS

Cargo/Fungao do Responsavel Presidenta
CPF do Responsavel 11111111187

Dados do Responsavel em Exercicio

Nome do Responsdvel em Exercicio E o préprio responsavel
Cargo/Fungao do Responsavel em Exercicio E o préprio responsavel

CPF do Responsavel em Exercicio E o préprio responsavel

Dados do Usuario que realizou o credenciamento

Nome do Usuario MARIA DAS GRACAS
Cargo/Fungao do Usuario Presidenta
CPF do Usuario 11111111187

Dados do Cadastramento
Data Ultimo Cadastramento Cadastramento Pendente

Unidade Cadastradora Cadastramento Pendente
Nome do Responsavel pelo Cadastramento Cadastramento Pendente
CPF do Responsavel pelo Cadastramento Cadastramento Pendente
Data Cadastramento

Data Ultima Modificacao 07M11/2011
Nome do Responsavel pela Atualizacao do

Cadastro

CPF do Responsavel pela Atualizagao do

Cadastro

Listar Usudrios Gerar Extrato Proponente Atualizar Dados RFB

Campos marcados com (*) sdo obrigatdrios 1
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Figura 22

A partir deste momento a entidade estara apta a submeter propostas para convénio via
plataforma SICONV em programas que aceitam entidades com cadastro pendente,
sendo necessaria apenas a confirmacdo do cadastro. O procedimento de
Cadastramento das Entidades Sem Fins Lucrativos serd apresentado no documento
Procedimento de Cadastro.

4 Fontes:

BRASIL. Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo. Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informacao. Departamento de Gestéo Estratégica e Informacdo. Portal
dos Convénios — SICONV. Credenciamento de Proponente. Manual do Usuaério.

Versao 11. Dezembro de 2013.

Orientagdes /Passo a Passo Credenciamento Proponente.
Administragdo Publica Estadual, Municipal ou do Distrito Federal,
Consorcio Publico, Entidade Privada Sem Fins Lucrativos. SERPRO

Disponiveis em: www.convenios.gov.br .
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Etapa 2 - Cadastramento
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7. ESQUECIMENTO U8 SENNA.......eiiiiiie ettt ee et sree e steeenreeens 49
1. Introducéao:

Ap6s a etapa de credenciamento da entidade no SICONV é preciso realizar o
CADASTRAMENTO da associacao, etapa que consiste basicamente na comprovacgao
fisica de existéncia do proponente, quando o Representante do Proponente devera
comparecer a uma Unidade Cadastradora, munido de todos os documentos, para
aprovacao do seu cadastro.

Para entidades sem fins lucrativos o cadastro € necessario nas etapas de celebracéo e
prestacéo de contas, porém € importante que este cadastro seja atualizado em qualquer
caso de mudancas na organizacao e administracao do proponente. O representante do
orgdo responséavel pela entrega dos documentos deve comprovar vinculo com a
entidade no momento da entrega dos documentos na Unidade Cadastradora,
demonstrando poder para representar a instituicao.

2. Procedimento Fisico: entrega de documentos na Unidade
Cadastradora.

Em consulta ao SICONV, das trés associagfes abrangidas pelo projeto, constatou-se
gue até o momento todas devem realizar esta etapa, uma vez que duas associagdes
(Jd. do Eden e Comunidade Nova Uni&o) ndo realizaram a etapa de credenciamento,
enquanto a Associagio Arco Iris esta com cadastro pendente.

No Estado de Mato Grosso ha trés unidades cadastradoras, sendo que a mais préoxima
do municipio de Paranaita esta localizada no municipio de Alta Floresta:

Comissdo Executiva da Lavoura Cacaueira.

Cdbdigo da Unidade Cadastradora: 137043

Fundo Geral do Cacau — Min. Agricultura, Pecuéria e Abastecimento.
CEPLAC — Avenida Rio Madeira, 3644 — Setor Institucional.

CEP: 76872-862 — Alta Floresta- MT
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Telefone: (66) 3535-2325
Relac&do de documentos para o cadastramento:

| - copia do estatuto ou contrato social registrado no cartério competente e suas
alteracoes;

Il - relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade, com Cadastro de Pessoas
Fisicas — CPF, bem como, cOpia autenticada da ata da assembléia que elegeu o corpo
dirigente da entidade privada sem fins lucrativos, devidamente registrada no cartério
competente;

Il - declarag&o do dirigente maximo da entidade acerca da inexisténcia de divida com o
Poder Publico e de inscricdo nos bancos de dados publicos ou privados de protecdo ao
crédito;

IV - declaracdo da autoridade méaxima da entidade informando que nenhuma das
pessoas relacionadas no inciso |l é agente politico de Poder ou do Ministério Publico,
tanto quanto dirigente de 6rgdo ou entidade da administracdo publica, de qualquer
esfera governamental, ou respectivo cdnjuge ou companheiro, bem como parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau;

V - prova de inscricdo da entidade no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos, quando vier a celebrar o instrumento;

VI - prova de regularidade com as Fazendas Federal, Estadual, do Distrito Federal e
Municipal e com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co - FGTS, na forma da lei; e

VII - comprovante do exercicio nos ultimos 3 (trés) anos, pela entidade privada sem fins
lucrativos, de atividades referentes a matéria objeto do convénio ou contrato de repasse
gue pretenda celebrar com 6rgaos e entidades da administracéo publica federal.

3. Procedimento on-line: insercdo dos dados no SICONV

Paralelamente a este procedimento o Proponente (associa¢do) devera incluir no
SICONV, os dados e os documentos digitalizados a seguir:

» Certiddes: registro dos dados das certiddes SRF/PGFN, FGTS, INSS,
Receita Estadual, Receita Municipal etc; Estatuto: registro dos dados do
estatuto social como, cartério, livro/folha de registro etc;

» Dirigentes: registro dos dados sobre os dirigentes.

+ Declaracfes: registro das declara¢cbes de ndo divida com o poder
publico e de funcionamento regular nos Gltimos anos; e

+ Solicitagcdes de Anélise de Comprovantes por Subérea: registro de
comprovante do exercicio nos ultimos trés anos de atividades referentes
ao objeto do convénio ou contrato de repasse que pretenda celebrar com
orgéaos e entidades da administracéo publica federal.

Ap6és realizar o login, o sistema disponibilizara suas funcionalidades de acordo com o
perfil. O usuario devera clicar na opgao “Visualizar/Editar Dados do Cadastramento”
através do menu “Cadastramento”, conforme Figura 5.
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[J Cacastramento {J Exscucio Cadastramento
I3 Programas ) Inl, Gerendals »  Consular Adimpiéncia do
Par
i) Propostas [J Cadastos » Consular Proponante
»  Consitar Stuacs
@ Caixa de Entrada Particoante/Partice
Figura 1

O sistema exibira os dados do Proponente na aba Dados e as abas Membros,
Certidbes, Estatuto, Dirigentes, Declaracbes e Solicitagdes de Andlise de
Comprovantes por Subérea. A seguir, as orientagdes sobre cada aba:

» Dados: serdo exibidos os dados que foram incluidos no momento do
credenciamento;

*  Membros: devem ser informados os membros do proponente;

+ Certiddes: devem ser informados os dados das certiddes;

+ Estatuto: devem ser informados os dados do estatuto social da entidade;

» Dirigentes: devem ser informados dados sobre os dirigentes;

» Declarac6es: devem ser registradas declaracées de nao divida com o
poder publico e de funcionamento regular nos Ultimos anos; e
Solicitagdes de Analise de Comprovantes por Subarea: deve(m) ser
registrado(s) comprovante(s) do exercicio nos ultimos trés anos de
atividades em relacédo ao objeto do convénio ou contrato de repasse que
pretenda celebrar com 6rgdos e entidades da administracdo publica
federal. Conforme Figura 2.

¢ Principal * Visualzar Cadastramento

Visualizar Cadastramento

Dados Membros Certisdes Estatuto Drigentes Declaracbes Comprovantes de Execucdo de Atividades

Natureza Juridica Entidade Privada sem fins lucrativos

Figura 2
Observacao: Todos os campos marcados com (*) sédo de preenchimento obrigatorio.
Aba Dados — O sistema disponibilizard os dados do Proponente. Nesta aba, 0 usuario

podera realizar alteracdo dos dados do Proponente, substituir o “Responsavel pelo
Proponente” e substituir o “Responsavel em Exercicio”, conforme Figura 3.
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izar Cadastramento

Dados Wambros. Ceridies Eniabain Darigenies Dechragies Comprovantes de Execucso de dbvidades

Dados Proponenis

Tips de eniifcs gl CHPd enlificacho 0OFOOO0ODDOTI
Matureza Juridica Enthiade Privada sem fing lucrativos

CHAE Primano DoQO0DD - Entidade Privads sem fins lucrativos

Tipo Padticps Proponenis Silincho © P rich
ALinie il BELO HORIEONTE UF MG

Inscrigdo Estadunl [ele]sliLiBi el lele] nsongdo Municipal 0ME0000D
Endersoos Funs A, 100

BmirraDiimsio Cambras CED Dor0E-S00
Telalones DOoO000000 TelexFaw'Calxs Posisl 6000008000
E-mail emalfemail gov br

Mazao Sociml ONG LULEA VOLLINTAR LA

Muodmie Fadilasia OMNG LULEA VOLUNTARLA

Entidades Vinouladas

Ares de Aluacdo do Entdsds Privsdn Ansisiéncia social

Dados do Responsavel pela Proponents

Mome do Responsdvel AFONS0 GUERFA

CargoFungho do Responsdyveal Asseasor
CPF do Responedsel OO00000004R
Dados do Responsdyel em Exercicio
Mo do Responssyel em Exsrcicio E o proprio responsavel
CargnFun gl do Rasponsdyval ain Exarcicio E o gsf o b 1&8 ponadve i
CPF oo Aesponsdvel am Exercicio E o progehs res pons dvel
Dados do Usuario gque realizou o credenciamento
Home do Usudnio AFONSD GUERRA
CangoFfungso do Ussarno Amsansor
CPF do Lisuiing [efelalafe il dile B 1]

Dados do Cadasirameanto

Dranten LBt Fress el i Bra v 11 by Cadastraments Pendente
Unidads Cadasiradora Cadastraments Pendente
Mome do Responsavel pelo Cadasiramenio Cadastramento Pendenbe
CPF do Mesponsivel pelo Cadasiramenio Cadastramenio Pendente

Chintin i i nir v rikds
Diata Litimaa Modifica-cao oA ArED1
Home do Responsavel pela ARalizagho do Cadonino

CPF do Reiponeivel pain Auslizecio do Cedasio

Campos marcasos com (*) &0 obrigaltrics

Figura 3

Aba Membros — nesta aba sdo exibidos alguns dados do proponente, do responséavel
pelo Proponente, do responsavel em exercicio e dados do usuério, conforme Figura 4
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Cargo/Fungao do

Nome do Respon
Cargo/Fungao do
CPF do Usuario

Nome do Usuano

Cargo/Fungao do
credenciamenio

CPF
00000000049

cPF |

Consultar Proponente

Dados Membros Certidbes Estatuto Dwigentes Declaracoes Comprovantes de Execucio de Atvidades
identificacio CNPJ 00000000000121
Nome ONG LUIZA VOLUNTARIA
CPF do Responsavel 00000000049
Nome do Responsavel AFONSO GUERRA

Responsavel Assessor

CPF do Responsavel em Exercicio E o préprio responsavel

savel em Exercicio E o proprio responsavel

Responsavel em Exercicio E o préprio responsavel
00000000049

AFONSO GUERRA

Responsavel pelo
o ‘ Assessor

Membros Proponente

Digite o CPF do membro que deseja localizar € cligue no botdo “Localizar Membro™

Nome
AFONSO GUERRA

Opgdes para exportar: [1) CSV | ) Excel |[#] xmL | F)roF

I Locallzer Membro

Figura 4

Aba Certid6es — nesta aba é obrigatdrio o preenchimento dos dados das certidbes
exigidas. Os campos devem ser preenchidos conforme orientages a seguir:

Emissdo: deve ser informada a data de emissdo da certiddo (formato
dd/mm/aaaa);

Hora: deve ser informada a hora de emissdo da certiddo (formato
hh:mm:ss);

Tipo: deve ser informado o tipo da certidao

NUumero: deve ser informado o nimero do documento, podendo ser
alfanumérico;

Validade: deve ser informada a data de validade da certidao;

Isento: o campo deve ser assinalado se o proponente for isento da
certiddo; e

Sob Decisdo Judicial: o campo deve ser assinalado, se a certiddo
estiver sob uma Decisdo Judicial. Caso algum desses campos seja
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marcado, obrigatoriamente o usuario devera incluir pelo menos um
arquivo digitalizado com o contetido da decisao judicial.

Para cada campo de certiddo, orientacdes a seguir:

SRF/PGFN: Certiddo Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa de
Tributos e Contribuicdes Federais e Quanto a Divida Ativa da Unido;
FGTS: Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF, emitida pela Caixa
Econbmica Federal,

INSS: Certiddo de Regularidade do INSS;

Receita Estadual: Certiddo de Regularidade da Receita Estadual;
Receita Municipal: Certiddo de Regularidade da Receita Municipal; e
Outras Certid@es: Assinalar as certidées que possui informando a data
de validade.

Apods o preenchimento dos dados das certidées, o usuario devera clicar em “Salvar”,
conforme Figura 5.
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Visualizar Cadastramento

Cipcics. L o] Lo ks Falutaln D igurina Dol a1 Cesiginuiban e £ L gl Alry klichis.
Carmodes Apnovadas? Nl
SRF/IPGFMN

EsilasBo | 1= Hoem ]
Tipa [ ] Mamero |
Validade + [ |

—— O

B Owchemn Sudiclal 1

FG&TS
Emiasho - [ (| Horn ]
Tipa
Walidade * [ E
C— I

Baody Owdbenn Judicinl (|

e = |

INSS

Emisalo | E Hiers | B

Tipo | | Momero = |

Yalidads = | 3 ﬁ
e O

‘Bob Ordem Judicial (|

Heacelta Estadual
Emissio [ E Hierm [
Tipo | \ Mismera = |
Validads * | E

inEnin -

Sob Crdem Judicial Cl
Receita Municipal

Emissao | E‘] Huosra [

Tipa |

Walidacde - [ =

MR (|

Mdmero - l

Sob Cwdem Judicial .
Crutras Certidbes
Fossul alguma das seguinies ceridées? (Margus as Que poSSUl & informe as respechvas validades )

E—" Titulo de uiiidade pablica federal (Lei n® 81733) vValidade |
O cuaificasiio come OSCIP (Lei 9, T9059) Validads: | |
!:I Condigho de Entidads de Apobs (Lel n® 8.9538/04) Walintacda |

BEEEE

L] Registro no Cadastro Mackonal de Entidades Amblentalistas (Decreto n® 89 274)  Validade: |

O gertin e i e ansintinci inl (Dacreton® 12.181/09) aldads |
Anexos de Decisio Judicial
Neanhum registro foi encontrado.

Figura 5

O sistema exibira os dados das certidées preenchidos e a mensagem “Dados das
certid@es atualizados com sucesso”.

As certiddes ainda n&o estdo aprovadas, uma vez que ainda ndo foi apresentada
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a documentacdo na Unidade Cadastradora para aprovacéo do cadastro, conforme
Figura 6.

Dados Membros Certiddes Estatuto Dingentes Declaragies Comprovantes de Execucdo de Atividades

Dados das certidoes atuallzados com sucesso techar(X)

Figura 6

Aba Estatuto — nesta aba, é obrigatério o preenchimento, pelo usuario
Responsavel, dos dados sobre o registro do estatuto da Entidade Privada sem Fins
Lucrativos. Os campos devem ser preenchidos conforme orientagfes a seguir:

» Cartério/Junta Comercial: deve ser informado o nome do cart6rio ou da
Junta Comercial onde foi registrado;

» UF: deve ser selecionada a UF do cartério ou da Junta Comercial.

+ Codigo do Municipio: deve ser informado o c6digo do municipio de
localizagéo do cartério ou da Junta Comercial.

+ Data de Registro: deve ser informada a data de registro do estatuto.

» Livro/Folha: deve ser informado o cédigo do livro / folha de registro do
estatuto.

* NUmero do Registro/Matricula: deve ser informado o numero do
registro/matricula.

* Transcricdo do Objeto Social/Estatuto Social: deve ser transcrito o
Objeto Social ou Estatuto Social.

+ Documento Digitalizado do Estatuto: deve ser incluido o arquivo
digitalizado do Estatuto; e

+ AlteracOes estatutarias no exercicio anterior: deve ser informada a
data de alteracdo do estatuto e o texto, se for o caso, clicando em
“Adicionar Alteracao Estatutaria”.

Apos o preenchimento dos dados do Estatuto, o usuario devera clicar em “Salvar”,
conforme Figura 7.
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Estatuto Aprovado? nao

Carono / Junta Comercial *

UF* 1 o

Visualizar Cadastramento

Dados Membros Certiddes Estatuto Dirgentes Declaracdes Comprovantes de Execucdo de Atvidades

Cédigo do Municipio *

Data de Registro * E

Livra/Folha *

Nimero do RegistraMatriculs

Transcrigho do Objeto Soctal /
Estatuto Social *

Caracteres restanies: 2048

Documento Digializado do

Texio da Alleracio *

Estatuto * | Selecionar arquivo...
Alteragbes estatuarias no exercicio anterior
Nenhum registro foi encontrado.

Data da Alteragio * E

Caracteras restanies: 3000

Adicionar Aiteracio Estatudria

Campos marcados com (*) sao obrigatorios

Tamanho
maximo:
1MB

Figura 7

O sistema exibira os dados do estatuto preenchido e a mensagem “Dados do estatuto
atualizados com sucesso”. O Estatuto ainda ndo foi aprovado, uma vez que ainda nao
foi apresentada a documentacgéo na Unidade Cadastradora para aprovacao do cadastro,

conforme Figura 8
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Dosdos  Membros  Certidles  Estatuto  Digentes  Decuragies ~ Comprovantes de Execucdo de Atvidades
; Dados do estatuto atualizados com sucesso fachar(3q)
Estatuio Aprovado? @
Figura 8

Aba Dirigentes — nesta aba é obrigat6rio o preenchimento, pelo usuario responsavel,
dos dados sobre o periodo do mandato da atual diretoria.

Importante: E obrigatério também, a inclusdo de um dirigente. Este dirigente sera o
Unico usuéario credenciado para preencher os dados da proxima aba (Declaracdes).

O usuario Proponente devera clicar em “Incluir Dirigente”, conforme Figura 9.

Visualizar Cadastramento

Dados Wembros Certidfes Estatuto Dirigentes Declaraches Comprovantes de Execuclo de Atividades

Dirigenies Aprovados? nao

inicio do Mandato Atual da Diretoria *

Término do Mandato Atual ds Diretoria * E

Representanie Legal AFONSO GUERRA

| e
==
Lista de Dirigentes Ativos
Nenhum registro foi encontrado.
Lista de Dirigentes Inativos
Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) sdo obrigaltrios

Figura 9

O sistema disponibilizara tela onde o usuério informara o CPF do dirigente e devera
clicar em “Consultar”, conforme Figura 10.

Visualizar Cadastramento

Dados Membros Certiddes Estatuto Drigentes Declaracbes Comprovantes de Execucdo de Atividades

CPF+ [ ]
Campos marcados com (*) s&o obngatonos
Figura 10
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Seré exibida tela com o CPF e nome preenchidos correspondente ao CPF informado.
Os campos deverao ser preenchidos conforme orientacfes abaixo:

* RG: deve ser informado o nimero do documento de identidade do
dirigente;

« Orgao Expedidor: deve ser informado o 6rgéo expedidor do documento
de identidade;

» Cargo/Funcdao: deve ser informado o cargo/funcéo do dirigente;

* Profissao: deve ser informada a profissdo do dirigente; e

+ Data de Entrada: deve ser informada a data de entrada do dirigente.

O usuario devera também responder as perguntas com “Sim” ou “Nao”. De acordo com
a resposta da pergunta, o sistema abrira novas perguntas a serem respondidas. Apos
preencher os campos, o usuario devera clicar em “Salvar”, conforme Figura 11.

Principal ¢ Consufinr Propoments

Consultar Fmpunmh

Dt il o Cetilbas Esiabili Dirigades Do aiies Coimgityaiiles de Exetucho de Allidades

Indcadores Socn-sconbmcos

CPF Q000000004 B

Home AFONSO GUERRA

Ongho Expadidor =

CargoFuncaa *

Profissao *
Duts da Entrads * | E
10 E servidor pabdico ativa? gim O Néa
20 [E agenis poliico de Poder ou do Minisléno Pdislics? Zim Mio
30 E dingents da drgén ou anbdade da adminisiagio publica, de gualquar esiera govemamental 7 O sim O Nao
40 E chnjuge ou companheiis, berm coimio parenis e liha rela, colateral ou por aBnidade, alé o segundo grau de .
. ageni= palitico d i do Minisidno Piblico Sim Nao
g CcOnjuge ou companheins, bem como parenie em inha reta. colateral ou por afnidade. a% o segundo grau de
aganies polfiico de dirigente de drgho ou entfidade da administragio pdblica, de qualguer esfora governamantal? - Sim S Ndo
8.0 Exeice afvidads ramunersids na anbdade? Se sim, denfiicar qual atvidade Sim Mio
(B |
e, B =1+
Campos marcados com |} sio obngaldrios
Figura 11

O sistema incluird o dirigente na Lista de Dirigentes Ativos. Para cada dirigente, o
sistema disponibilizara o botao “Inativar”, que permite sua inativagcao e o botdo “Editar”
para a realizagdo da alteragdo dos dados do dirigente.

Um Proponente podera ter mais de um dirigente cadastrado. Para isto, o usuario devera
clicar novamente em “Incluir Dirigente”.

Apods o cadastro dos dirigentes, o usuario devera preencher os campos “Inicio do
Mandato Atual da Diretoria” e o “Término do Mandato Atual da Diretoria”, e clicar
em “Salvar”, conforme Figura 12
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Cndos Lembros Certidies Essatuto Dirgentes Deciaracies Comprovantes de Execucio de Atvdades

Dirlgentes Aprovados? it 1]

nkcio do Mandaio Atual da Dirstona ©

EE

Térming dao Mandalo Ahal da Direloria =

Represantania Legal AFONS0 GUERRA

Mome Cargo
00000000048 AFONSO GLERRA Prasidents

Ongdes para exportar: [ 5V | #] Excel [[2] xML | fHFOF
Dirigentes Inativos

Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) sé0 obrigatdnios

Figura 12

O sistema exibird os dados dos dirigentes preenchidos e a mensagem “Dados do
guadro de dirigentes atualizados com sucesso”. Os dirigentes ainda nao estao
aprovados, uma vez que ainda ndo foi apresentada a documentacdo na Unidade
Cadastradora para aprovacao do cadastro, conforme Figura 13.

Visualizar Cadastramento

Dados Membros Certddes Estatuto Dingentes Declaragdes Comprovantes de Execugdo de Atividades

Dados do quadro de dirigentes atualizados com sucesso tachar()
Dingentes Aprovados?
nicio do Mandato Atual da Direloria * 0311172091
Término do Mandato Atual da Dirstoria * 03112012
Representante Legal AFONSO GUERRA
Figura 13

Aba Declara¢cdes — nesta aba serdo exibidos os links para o preenchimento, pelo
Dirigente cadastrado na aba Dirigentes, dos dados sobre as declaragfes a seguir:

» Declaracéo de ndo divida com o poder publico: Declaragéo acerca da
ndo existéncia de divida com o Poder Publico, bem como quanto a sua
inscricdo nos bancos de dados publicos e privados de protecdo ao
crédito; e

e Declaracdo de funcionamento regular nos ultimos anos: Declaragéo
de funcionamento regular nos 3 (trés) anos anteriores ao
credenciamento, emitida por 3 (trés) autoridades do local de sua sede,
para fins de comprovacdo da qualificacdo técnica e da capacidade
operacional. Nas ac¢des voltadas a educacao, a assistencial social e a
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saude, a comprovacado de funcionamento regular podera ser atendida
somente em relacdo ao exercicio anterior.

Visualizar Cadastramento

Dades Membros Certiddes Estatuto Diigentes Declaracles Comprovanies de Execucso de Alividades
ndicadores Sico M

€ mandatoria a existéncia das declaragdes abaixo para que seja possivel aprovar as Declaragdes do Proponente

Declaragtes Aprovadas? nao

Declaracdio de ndo divida com o poder piblico

Declaracoes de funcionamento regular nos ultimos anos

Figura 14

Ao clicar no link “Declaragao de nao divida com o poder publico”, o sistema exibira
0s campos que devem ser preenchidos conforme orientac@es a seguir:

» Dirigente Signatéario: devera ser selecionado o nome do dirigente

cadastrado na aba Dirigentes;
« Data de Assinatura: devera ser informada a data da assinatura da

declaracao; e
* Arquivo: devera clicar em “Selecionar arquivo” e selecionar a
declaracao.

Apos preencher os campos, o usuario devera clicar em “Salvar”, conforme Figura 15.

Visualizar Cadastramento

Dados Memoros Certades Estatuto Dwrigentes Declaragies Comprovantes de Execuclo de Atividades

hdicadores Soco-econdmocos

Declaragao acerca da ndo exisiéncia de divida com o Poder Publico, bem como quanio a sua inscngao nos bancos de dados publicos e
privados de protecao ao crédito

Dirigente Signatanio * v J
Data de Assinatura * ‘ ]E
Arquivo* | | Selecionar arquivo... |

—

Voltwr |

Campos marcados com (*) 540 obrigatorios

Figura 15

O sistema exibira mensagem “Dados da declaracdo de ndo divida com o poder
publico atualizados com sucesso”, os campos preenchidos, o botdo “Baixar Anexo”
para o download do anexo e o botdo “Editar” para realizagao de alteragoes.

Para a inclusao da “Declarag6es de funcionamento regular nos dltimos anos”,
0 usuario devera clicar em “Voltar” para voltar a aba “Declara¢cdes”, conforme

Figura 16.
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Visualizar Cadastramento

Dados Membros Certiddes Estatuto Drigentes Declaragdes Comprovantes de Execuclio de Atrdades
ndicadores Sdcio-econdmicos

Declaracho acerca da nio existéncia de divida com o Poder Piblico, bem como quano & sua inscri¢ho nos bancos de dados piblicos e
privados de protecio ao crédito.

Arquivo Anexo Declaracao.pdf
Dingente Signatario AFONSO GUERRA
Data de Assinatura 03/11.2011

Figura 16

Ao clicar no link “Declara¢@es de funcionamento regular nos Gltimos anos”,
0 sistema exibira tela para a adicdo da declaragéo. Para isto, o usuario devera clicar em
“Adicionar Declaracdo”, conforme Figura 17.

Visualizar Cadastramento

Dados Membros Certidies Estatuto Drigentes Declaragies Comprovantes de Execuclo de Atvidades
es Socio-ec
Declaragdes de funcionamento regular nos 3 (trés) anos antenores ao credenciamenio, emitida por 3 (trés) autoridades do local de sua

sede, para fins de comprovagao da quakficagdo ecnica e da capacidade operacional
Nas a¢des volladas & educagio. & assistencial social e 4 sadde, 8 comprovacado de funcionamento regular podera ser alendida somenta em

Figura 17

O sistema exibira os campos que devem ser preenchidos conforme orientagbes a
seguir:

* Arquivo: devera clicar em “Selecionar arquivo” e selecionar a
declaracdo. Estas declaracfes deverao ser digitalizadas e salvas em um
arquivo, com uma das seguintes extensées: .PDF; .JPG; .GIF; .PNG;
.MPG; .MPEG:; .AVI;.TXT; ou ZIP.;

+ Data de Assinatura: devera ser informada a data da assinatura da

declaracao;

*+ Endereco Completo: devera ser informado o enderegco completo do
declarante;

+ Tipo da Identificacdo: deverd ser informado o tipo de identificagcdo, a
seqguir:

CPF: se Pessoa Fisica;
CNPJ: se Pessoa Juridica; e
Sem Identificagdo: selecionar quando o tipo de identificacdo n&o
se aplica a nenhum dos casos acima. Exemplo: “Conselho
Tutelar”.
* CNPJ/CPF: devera ser informado o CNPJ ou CPF conforme a opc¢éo
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informada no campo Tipo da Identificacéo;
* Nome Fantasia: devera ser preenchido se o tipo selecionado foro CNPJ;
+  Nome/Razao Social: devera ser preenchido se o tipo selecionado for o
Sem Ildentificacao.

Apos preencher os campos, o usuario devera clicar em “Adicionar”, conforme Figura
18.

Visualizar Cadastramento

Dados Wembros Cerlidies Estasuto Diriganies Declaragies Comprovantes de Execucdo de Atividodes
Indicadores Sécio-sconimicos

Declaragies de funcienamanio regular nos 3 (és) anos anleqiores a0 credenciamanto, amilida por 3 (irés) aulofidades do local de sus
sede, para fins de comprovacio da quadificacio ¥conica e da capacidade operacional

Has aodes wolladas & aducscho, 4 assiglancisl social & 4 epide, & comprovacio de funcionamenlo reguler podard sar stendida somanis am
relacho an axsrciclo anlenor

Arguiv [ | Selecionar arquivo... |

Data de Assinatura * | |E

Endereis Comalelo =

O cer
Tipo da identficagio * .':': CHPJ

' Sem idemmcagao

CMPUCPE * |

Nome Fantasia |

Noma/Razio Social = l

MNenhum registro foi encontrado.
Campos marcados com () sdo obrgatoros

Figura 18

O sistema exibira mensagem “Declara¢cdo de funcionamento regular adicionada
com sucesso” e no final da tela a data da assinatura e o nome do declarante, conforme
Figura 19.
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Cados Uembros Corhdies Eximtutn Lirgames Declaracdes Compeovantes de Execucio de Atvidades

Indicadores Socio-sconimicos
Declaracdo de funcionamento regular adicionada com suUcesso fachur (] :
Daclarafbes de funconamanto egulss nos 3 (irds) anos anerores 80 cedancaimeano, emitida por 3 (Fés} autdnidadeas 9o local de sus
sada_ para Ene de comprovacho ds gualiicacho Benica @ da Capacidade operssional

Mas spoes woiladas & sducacio. & mssisiencial social & & sadde, a comprovagio de nclonamenio regular podend ser atendida soments sm
relagin ao exercicio ankEriar

Anguive * [ Selecionar anguiva.,..

Data de Assingtura * E
Enderego Completo *

CPF
Tipo da ldentifcacio = CHPJ

Sem identificacao
CHPLCPF -
Maomes Fantasia *

NomeRazao Social *

R Fre
g (k] 't
Adicionar [ Cane

Data de Assinatura CHPUCPF Home/Razio Sacia Arguive Anexn
a1 DRORRRODGRE FRDARES Dl s
Campeos marcsdos com [*) sda obrigaldrios
Figura 19

A Entidade Privada sem Fins Lucrativos apés o preenchimento de todas as abas,
devera comparecer a uma Unidade Cadastradora de Proponente portando os
documentos exigidos para o cadastramento, para efetivagdo do seu cadastro.

Importante: ApO6s o cadastrador ter aprovado o Proponente, o cadastrador da
Unidade Cadastradora devera incluir o perfil de “Cadastrador de Usuérios do
Ente/Entidade” para o Responsavel pelo Proponente. Com este perfil 0 Responséavel
pelo Proponente podera incluir novos usuarios. Vide tépico 4 deste Manual.

Aba Comprovantes de Execucdo de Atividades — nesta aba, para a celebracdo do
Convénio, Contrato de Repasse ou Termo de Parceria, € obrigatério o preenchimento,
pelo usuario Responsavel, dos dados sobre o registro de comprovante do exercicio
nos ultimos trés anos de atividades referentes ao objeto que pretenda celebrar com
orgaos e entidades da administracdo publica federal. Para isto, o usuario devera clicar
em “Incluir”, conforme Figura 20.
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Dados Membros Certidtes Estatuto Dirgentes Declragies Comprovantes de Execucio de Atvidades

ndcadores Socio-econdmcos

Nome da Entidade

Privada

PREVIDENCIA SOC DOS SERV PUBLICOS DO MUN DE TREINAMENTO

tdade

99999999000199

FRIDA REIS

Nenhum registro foi encontrado.

Decreto n® 617007, art. 3°. §2°, Inciso V

VI - comprovante do exercicio nos ultmos rés anos, pela entidade privada sem fins lucrativos, de atvidades referentes & maleria objeto do
convénio ou contrato de repasse que pretenda celebrar com orgios e entidades da administragdo piblica federal *

Figura 20

O sistema disponibilizara tela onde os campos devem ser preenchidos conforme
orientagdes a seguir:

« Orgao: deve(m) ser informado(s) o(s) codigo(s) do(s) Orgdo(s) em que a
Entidade Privada sem Fins Lucrativos estara vinculada em relacdo a
execucao da(s) atividade(s). O sistema disponibiliza funcionalidade para
consultar o codigo do Orgdo. Ao clicar na lupa, sera exibida tela com
filtros de pesquisa para a consulta do Orgéo;

« Areade Atuacéo: deve ser selecionada a area de atuacgio da Entidade
Privada sem Fins Lucrativos; e

* Subarea de Atuacédo: deve ser selecionada a subarea de atuacdo da
Entidade Privada sem Fins Lucrativos de acordo com a area de
atuacdo selecionada no campo “Area de Atuac&o”.

Observacdo: O(s) registro(s) do campo “Area de Atuacg&o” sera (d0) preenchido(s) de
acordo com o(s registro(s) do Proponente Entidade Privada sem Fins Lucrativos
informado(s) no momento do credenciamento no Portal dos Convénios — SICONV.
Caso haja necessidade de alteracéo nas “Areas de Atuac&o”, o usuario do Proponente
com perfil de “Gestor de Convénios do Proponente” podera efetuar a edicdo do
campo, acessando a aba Dados. Contudo, caso a necessidade de alteracdo seja em
decorréncia de modificacbes no Estatuto, €& necessario ir & uma Unidade
Cadastradora para atualizacdo do Cadastro.

Para a incluséo da solicitagdo de analise de comprovante, o usuario devera informar o

cédigo do Orgdo ou seleciona-lo através da lupa e clicar em “Adicionar Orgao”,
conforme Figura 21.
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Visualizar Cadastramento
Orgao* [ @ | Adicionar Orgso I
Area de Atuagao* _—!J

Subarea de Atuagao® u \ 8

Campos marcados com (*) sdo obngatarios

Figura 21

O sistema exibira a listagem dos Orgdos Responsaveis pela aprovacdo adicionados.

Neste momento, o usuario podera incluir mais de um Orgéo e para isto devera informar
um novo cédigo do Org3o e clicar novamente em “Adicionar Org&o”.

Apos adicionar os Orgdos necessarios, o usuario devera selecionar a area de
atuacdo e consequentemente a subarea de atuacdo de acordo com os Orgdos
informados e clicar em “Continuar”, conforme Figura 22.

¥ Principal + Visuskzar Cadasiramenio

Visualizar Cadastramento

- | &)
Aren de Abiagho® _'J
Subarea da Atusgac” "Ad

Oeglols) Responsival(ls) pela aprovacio

gl

20912 MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD " Exchuir Organ

Campos MaNcados oim () abo obrigaitrios

Figura 22

O sistema exibira os dados da'Area de Atuacdo e Subéarea de Atuagéao informadas
e novamente a listagem do(s) Orgéo(s) Responsavel(is) pela aprovacao.

O usuario devera informar no campo “Data de emissdo do comprovante” a data de
emissdo do comprovante de acordo com a area e subarea de atuagéo informada. Para
anexar o documento de comprovante digitalizado, devera selecionar o arquivo clicando
em “Selecionar arquivo...” e apds selecionado clicar em “Adicionar Anexo”, conforme
Figura 23.
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» Visualcar Cadastramento

» Prncpa
Visualizar Cadastramento

Area de Anacho 05-Saude

Subarea de Aluagdo 03 6-Allmentagao e Nutrigao

Crgao(s) Responsavel(is) pels aprovacho

Codigo Orgao
20113 MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

E: |
Data de emissdo do comprovanie* E

A\r-doua Avesn

Comprovants Digitaiizado* I

Campos marcades com (*) sao obngatonos

Figura 23

Apo6s adicionar todos os comprovantes, o usuario devera clicar em “Finalizar”,
conforme Figura 24.

» Princpal » Visualtzar Cadastramento
Visualizar Cadastramento

Area de Alusgi 035-Saude

Subarea de Awacho 05.6-Allmentagdo e Nutrigao

Orgao(s) Responsavel(is) peia aprovacao
20113 MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Oata de emissdo do comprovanie*

1001272011 Exctulr Aneso
111272011 Exciair Anexo

121122011 Caczsir Anexo

Primeiro Comprovante de acordo com a érea e subarea de atuacao informada par
Segundo Comprovante de acordo com a drea ¢ subarea de atuagdo Informada pdf
Terceiro Comprovanie de acordo com a drea e subdrea de atuagio informada pd

Campos marcados com (*) sdo obrigatorios

Figura 24

O sistema exibira mensagem “Solicitacdo(des) de Analise cadastrada(s) com
sucesso!” e a lista do(s) comprovante(s). Neste momento, ainda é possivel excluir o
arquivo clicando em “Excluir Comprovante” ou salva-lo/visualiza-lo clicando em

“Baixar”.

Caso seja necessario incluir um novo comprovante para outro Orgéo, o usuario devera

clicar em “Voltar”, conforme Figura 25.
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Subdrea de Atuacho Nome Arquivo

Atuagio

o b Y
MINISTERIO DO Segundo Comprovanis

% - > D » N
PLANEJAMENTO OaGaide. T I
ORCAMENTO E GESTAD b g o

miormada pdt
P S be of
MINISTERIO DO rimeire Comprovante de

b 08 &-Alimeniacio COrdO oM & afe
PLANEJAMENTC, 05-Sasde tae T et de s ==

=T JOMES ¢ o 3
b oL P Nutrigia subdraa dé atuscdo
informada . pdf
T Terceiro Comprovantie de

PLANEJAMENTO 0B mande S de ks [ asan |
ORCAMENTO E GESTAO R o o
miormada pdf

Opgoes para exportar; [ C5v 1) Excel |27 xmu | TroF

E=ED

Figura 25

Apos clicar em “Voltar”, o sistema exibira o botao “Incluir” para a inclusao de um novo
comprovante e a “Listagem das Analises de Comprovantes por Subarea” que
possuem os campos de Orgdo, Area de Atuacdo, Subarea de Atuacdo, Data de
Vencimento e a Situacdo da aprovacao que esta com a situagao de “Nao Aprovada”
e os botdes “Detalhar” e “Histérico”, conforme Figura 26.

Visualizar Cadastramento

Cades Wembros Cartides Estatuto Dryentes Decsracies Comprovantes de Exececdo de Atvidades
nacadores So0e-econimcos

e PREVIDENCIA SOC DOS SERV PUBLICOS DO MUN DE TREINAMENTO

< T samanmooerns
fe Avel pals
Enficade Privada FRDARBS

Area de Data Situagdo da
Subdres de Atuncio

Atuacio Vencimenio aprovagho

MINISTERIO DO

05 6-Almentagaa & Nao
PLANEJAMENTO 05-Savde \ | Misianico |
ORCAMENTO £ GESTAO i o @
Opsdes para exportar: [ C3v | 3] Excel |[2] XML | PrOF

Decreto n* 6. 17007, art. 3*, §2*, intiso V)

VI - comprovante do exerciclo nos UlImos Y85 anos, pela entidace privada sem fing lucrativos. de athvidades referenies & maténa objeto do
conveénio ou contrato de rpasse gue pretenda celtebrar com Orgaos e entidades da administracdo pudhca fadernl *

Figura 26

Ao clicar em “Detalhar”, o sistema exibira tela com o Nome da Entidade Privada, do
Orgédo, Area de Atuacdo, Subarea de Atuacdo vinculados e a Situacdo da
aprovacdao atual.

O usuario tem a possibilidade da inclusdo de comprovante para 0 mesmo Org&o ja
adicionado anteriormente clicando em “Incluir Comprovante”, da exclusao da
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solicitagcdo de analise cadastrada clicando em “Excluir Solicitacdo de Analise”.

Observacao: Ao clicar em “Excluir Solicitagcdo de Andlise”, exclui-se a solicitacdo de
andlise e nao a Area e a Subéarea de Atuacéo.

H& também na listagem dos comprovantes a possibilidade de excluséo do(s) arquivos
incluido(s), clicando em “Excluir” ou salva-lo/visualiza-lo clicando em “Baixar”.
Somente € possivel a exclusdo de arquivos e/ou da solicitagdo de analise enquanto
todos os comprovantes estiverem com a situacao “Pendente de Analise”.

Neste momento, o(s) arquivo(s) do(s) comprovante(s) esta(@o) com a situacdo de
“‘Pendente de Analise” pelo Orgao Concedente e a Situagdo da aprovacgado, continua
com o status de “Nao Aprovada”, conforme Figura 27.

» Princy » Visuaiizar Cadastranm

Nome da Entidade Privada PREVIDENCIA SOC DOS SERV PUBLICOS DO MUN DE TREINAMENTO
Irgic MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Area de Atuagao Satde

Subares de Atuacao ANmentagao e Nutrigao

uagho da aprovagao Nao Aprovada

Data da Situacao

Nome Arquivo Emissao Comprovante

Segundo Comprovante de acordo com rea e subarea de - Pendente de

Segu prov: aa U eF 11122011 m
atuagio informada. pdf Analise

:’m*\civu Comprovants de acordo com a drea & subdrea de 1001212011 Pendenis de m
atuacho informada padrf Andlise

Terceiro Comprovanie de acordo com a &rea e subdrea de 121272011 Pandente de m

Analise

auacho informada pdf

Opgdes para exportar: [%) cav | ) Excel |[2] xmL | Fror

Campos marcados com (*) sdo obrigatdrios

Figura 27

Importante: Apos a(s) inclusdo(des) da(s) solicitacdo(6es) de andlise(s), o usuario
Concedente devera realizar a aprovagdo ou ndo da analise de comprovantes por
Subéarea. A celebragdo dos Convénios/Contratos de Repasses/Termos de Parceria
com a Entidade Privadas sem Fins Lucrativos sé sera permitida nos casos em que
o Proponente tenha aprovag¢do nas mesmas Subareas selecionadas no Programa
para ao qual a Proposta/ Plano de Trabalho foi enviada.

4. Alterar/Incluir Areas e Subéreas de Atuacdo da Entidade Privada
Para incluir o (s) Comprovante (s) de Execugcdo de Atividades necessariamente a

Entidade Privada sem Fins Lucrativos devera ter nos seu cadastro a (as) area (s) de
atuacéao.
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O usuério Proponente devera verificar na aba “Dados” as areas de atuagédo da
entidade e podera editar, excluir e incluir novas areas de atuagdo, sem a
necessidade de dirigir-se a uma Unidade Cadastradora. Para isto, 0o usuario da
Entidade Privada sem Fins Lucrativos, devera possuir um dos perfis de: “Gestor de
Convénio do Convenente” e/ou “Cadastrador de Usuario do Ente/Entidade” e/ou
“Dirigente/Representante” e clicar no botdo “Alterar Dados”.

Caso o campo “Area de Atuacdo da Entidade Privada” n&o tenha sido informado, sera
necessario editar para incluir novas areas de atuacéo, conforme Figura 28.

Visualizar Cadastramento

Meambros Cerliddes Estatuta Dirigeniles Dechracies Comprovanies de Exscucio de Afiidades

Dados

Tipo do ldentfiicaepan CNPJ dantificacao 0000000000019

Matureza Juridica

CMAE Primario

Entidade Privada sem fins hscrativos

0000000 - Entidade Privada sem fins lucratives

Tipo ParScips Proponsnts Siuacao Cadastramento Pendente
Municipio BELOHORIEZONTE LUF MG

Inscricio Esladus! Q000000000 Inscripho Municipal 0000000000

Endereco Rua A, 100

BairroTEsmin Centro CEF DDOOO-000

Telefone oooaaoe000 TelewFax'Caixa Postal 0000000000

E-mail emailifiemal gov b

Rardo Social ONG LUES VOLUNTARLS
Mome Fantasia ONG LULEZA VOLUNTARILA

Entidadas Vinculndas

Arga de Atsgho da Entidade Privada

Figura 28
Apés clicar em “Alterar Dados”, o sistema exibira a listagem de todas as Areas de

Atuacdo. O usuario devera clicar no simbolo de mais (+) para indicar a(s) Area(s) de
Atuacéo, conforme Figura 29.
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®

v Principal » Vsualirar Cadasiramenio

Visualizar Cadastramento

Area de Atuacso da Entidade Privada
B 01 . Deless Nacaonal

B 02 . Saguranca Publica
B 03 - Relacoes Exteriores
@ 04 - Assistencia Social
E 05 - Saude

B 08 - Trabaiho

B 07 - Edueagiio

B 08 . Cullura

8 09 . Dirsilos da Cidadanta

10 - Urbardsma

11 - Habitagao

12 - Baneamenio

13 - Gastho Arnbianisl

14 . Cidnca & Techolaga
15 - Agricufturs

16 - Drganizacio Agrana
7 - indistria

18 - Coméroo ¢ Senvigos

19 - Comunicagbes

B 20.- Enaigia
B 21 . Transpone

8 22 - Desporto @ Lazer

Campos marcados com (*) séo obrigatirios

Figura 29

O Proponente podera vincular mais de uma area de atuagédo da entidade privada. O
usuario devera indicar (selecionar) as areas e subéareas de atuagao e clicar em “Salvar”,
conforme Figura 30.
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« Principal » Visusizar Cadasiramento

Visualizar Cadastramento

Area de Auacho da Enbdade Privada
@ 01 - Defesa Nacional

= AnsiElAncia a0 doso
- Anmsifnceaa a0 Porador de Deficéncia
= Assselbncis & Crania o a0 AJDAEECANE

- Assesifnoa Cormueatara

F 08 - Trabains

£

07 - Educagao

08 - Culkura

09 - Direitos da Cidadania
10 - Urbanismo

11 - Habitaglo

12 - Saneamenio

13 - Gestho Ambiental

14 - Ciéncin & Teocnologia
15 - Agricutiura

16 - Organizagao Agriria
17 - Iindisiria

18 - Coméron & Servigos
18 - Comumicagias

20 - Energia

BB EEBRREERBRE BB

21 - Transporis

H 22 - Desporio = Lazer

Campos marcados com Enﬂalﬂnn:

Figura 30

O sistema exibira os dados da Area de Atuacdo da Entidade Privada
alterados/incluidos e a mensagem de “Proponente alterado com sucesso”, conforme
Figura 31.
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Trades Mosmbros Corlidbes Estatuto Darganbes Declarades Comprovanies de Execucio de Alvidades
Propaonente alterado com sucesso tastar(d] ;
Dados Proponente

Tipo de enifoacao CHNPJ ldentificecao 0ODRRDOODDOTZY

Natureza Juridica Entidade Privada sem fins lucrativos

CMAF Prirmdnio Q000000 - Entidade Privada sem fins lucrativos

Tipo Paricipe Proponents Situagao Cadastramento Pendants

Municipio BELO HORIZONTE UF MG

Insorigao Estadual 0000000000 In=cricia Municipal 000000000

Endarago Fuas A, 100

BaimoDistrio Centro CEF DODOD-DOD

Telefone agadaanoon TelewFawCaia Postal 0000000000

= emaiifiemail gov b

Razao Social ONG LUILZA VOLUNTARA

Nome Fantms:a ONG LULZA VOLUNTARLA

Enlidades Vinculadas

Area de Atuscio da Enfidads Assisténcia oo ldoso | Assisténcia ao Portador de Deficiéncia / Assisténcia & Crianga e ao

Privada Adolescents | Assisténcia Comunitaria

Figura 31

Apos vincular as areas e subareas de atuacado a entidade, o usuario podera incluir os
Comprovantes de Execucgao de Atividades na aba “Comprovantes de Execucéo e
Atividades”, conforme Figura 36.

Visualizar Cadastramento

Arsa de Atuncdos | D4-Assisténcia Sodial < |
Subrdras de Atuacio’ 2 |

| 04.1-Assisténcia ao Idoso

04.2-Assisténcia ao Portador de Deficiéncia
1 04.3-Assisténcia a Crianca e ao Adolescente
|04.4-Assisténcia Comunitana

Campos marcados com (*) séa obnigatorios

Figura 32

Observacao: Caso a entidade ndo possua areas de atuagéo vinculada na aba “Dados”
do Cadastramento, a entidade ndo conseguira incluir os Comprovantes de Execucao de

Atividades.
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5. Incluir um novo Usuario

O usuario, Responsavel pelo Proponente, de posse de seu login e senha ou através
de Certificado Digital, tendo o cadastro do proponente aprovado e seu perfil alterado
para “Cadastrador de Usuério do Ente/Entidade” podera incluir novos usuarios.

Apos ter logado no sistema, consultado o CNPJ do Proponente, o usuario devera
acessar a aba “Membros”, e clicar em “Incluir Usuario”, conforme Figura 33.

Consultar Proponente

Ciacios Klamiorgs Coriaes Estatic Dirgernins Declaragoes

Identificacis CHPJ 000000000001 21
Norme DNG LUEA VOLUNTARLA
CPF do Responsavel DEOO0000043

Nome do Responsivel AFBHSO GUERRA
CargoFuncio do Responsdwel Asseasor

CPF do Responsiavel em Exercicio E o préprio responsavel
Nome do Responsivel am Exarcicio E o préprio respons dvel

CargoFuncio do Responsdvel em Exercicio  E o proprio responsdval
CPF do Usuanso 00000000049

Nome do Usuano AFOHSO GUERRSA

Carga/Funcao do Responsdvel palo

credenciamenko Assessor

Membros Proponente

Digite o CPF do mambro que deseja locallzer & cligue no boldo “Localizar Membro™

COROO000049 AFONSD GUERRA Ewaluir Detaihar

Opgées para exportar; [T] £5V | 8] Excel | =] xmL | fEjPOF

CPF |

| voitar |
Figura 33

O usuario devera informar o CPF do novo usuario, digitar os caracteres da figura e
clicar em “Incluir”, conforme Figura 34.

Visualizar Cadastramento

informe os dados do representant= do proponsnte . Els wtilizard estas informagbes para iogar no sist=ma

Froponenta CNPJ 0000000000021 - ONG LUEA VOLUNTARLA

GPE-

LrHgite o5 caraciores da figura *

Figura 34
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O sistema exibira os dados que foram importados do banco de dados da
Receita Federal, para inclusdo do novo usuario. Apos preencher todos os campos
obrigatérios, o usuario devera digitar os caracteres da figura e clicar em “Salvar”,
conforme Figura 35.

Visualizar Cadastramento

Proponents CHPJ 00000000000121 - ONG LULZA VOLUNTARILA
CPFiLogin 00000000004

Nome do Usudrio * FATIMA SOUZA

E-mail *

RG*

CargoFuncio *

|
|
Crglio Expedidor = |
|
|

Matricula

uF -

LS

Cadsgo do Municiplo® |

B

Enderaco *
cEP* [
| Cadastrador de Prestagdo de Contas
| Cadastrador de Proposta
: Comissio de Licitagao
O DirigenteMepresentants
Papeis - T Fiscal do Convenente

! Gestor Financeire do Convenente
Gaslor de Convénio do Comdanente
Operador Financeiro do Convenents
| Ordenador de Despesa do Convensents

Campos marcados com (* ) sdo cbrigatdrics

Figura 35

O sistema exibira mensagem “Usuério adicionado ao proponente com sucesso”,
conforme Figura 36.

Visualizar Cadastramento

Usudrio adicionado ao proponente com sucesso tearR) |

Figura 36

O sistema enviara a senha para o e-mail informado. De posse do login (CPF) e
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a senha ou através de Certificado Digital, o novo usuario poderd assumir as suas
funcdes de acordo com os perfis/papeis.

6. Consultar Funcionalidades
O sistema SICONV disponibiliza, de acordo com o perfil/papel do usuério, as
funcionalidades que cada perfil podera executar no sistema. Para isto, apés realizar

o login, o usuario devera clicar na opgao “Consultar Funcionalidades” através do menu
“Cadastro”, conforme Figura 37.

3 Cavastramenio [ Execxdo “ Cadastros
3 Programas 0 =t Gerencais

£ Propostas [ Cavastros

@ Chalxa de Entrada

Figura 37

O sistema exibird os campos a seguir:

» Perfil: exibe todos os perfis cadastrados no sistema, conforme Figura 38.

Consultar Funcionalidades

Perfil [ CJ

S Cadastrador de Programa

Cadastrador de Projetos do Banco de Projetos

Cadastrador de Proponente

Cadastrador de Proposta

Cadastrador de Proposta pelo Concedente

Cadastrador de Usuario de Orgao de Controle do Concedente
Nenhum registro ft cCadastrador de Usuéario de Orgdo de Controle do Convenente
Cadastrador de Usuario do Ente/Entidade

Cadastrador de Areas Tematicas do Banco de Projetos
Comissao de Licitacao

Consultas Agente Financeiro

Dirigente/Representante

Financeiro da Instituicdo Mandataria - Prestacdo de Contas
Financeiro do Concedente - Prestacd@o de Contas

Fiscal Acompanhamento e Fiscalizacao

Fiscal da Instituicdo Mandataria

Fiscal do Concedente

Fiscal do Convenente

Funcionalidade

Gestor Financeiro da Instituicdo Mandataria =
Figura 38
* Grupo: exibe todos os grupos cadastrados no sistema, conforme Figura
39.
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Grupo o |

Funcionalidade ‘Acompanhamento
Administracao
'Banco de Projetos
Cadastramento
Nenhum registro f¢ €adastro
' Execucao
Gerencial
' OBTV
Prestacao de Contas
'Programa
Proposta
'Web Service

Figura 39

* Funcionalidade: exibe todas as funcionalidades (operagdes) possiveis
cadastradas no sistema, conforme Figura 40.

Funcionalidade

)

Abertura Conta Bancaria

Abertura Conta Bancaria Consultar Diversos Orgaos
: ' Abertura Conta Bancaria Editar
Nenhumsgisio N Abertura Conta Bancaria Editar Diversos Orgaos

Abertura Conta Bancaria Enviar ;

Abertura Conta Bancaria Enviar Diversos Orgaos

Agenda - Consultar

Agenda - Consultar todos os 6rgaos

Ajuste Plano Trabalho - Analisar

Ajuste Plano Trabalho - Cadastrar

Ajuste Plano Trabalho - Consultar

Ajuste Plano Trabalho - Exclusao Especial pelo Concedente
Alterar Contrato

Alterar Dados

Alterar Doc Contabil

Alterar Enviando Analise

Alterar Fornecedor

Alterar Licitagao

' Alterar Modo Operacao Convénio

<)

Figura 40
Observacédo: Os campos de Perfil, Grupo e Funcionalidade sdo ordenados por ordem

alfabética e filtrados de acordo a selecéo de cada campo. Apés selecionar os campos,
o usuario devera clicar em “Consultar”, conforme Figura 41.
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Consultar Funcionalidades

-~ |
-

Perfil I

Grupo v

Funcionalidade v |

Nenhum registro foi encontrado.
Figura 41

Como exemplo, foi selecionado a funcionalidade “Incluir Proposta” e o sistema
retornou com a lista dos perfis que poderao incluir uma proposta, conforme Figura 42.

Consultar Funcionalidades

Perfil { ()

Grupo | <

Funcionatidade | Incluir Pfoposta <
Pagina 1 de 1 (6 item(s))

Pertil Grupo Funclonalidade
Cadastrador de Proposta Proposta Incluir Proposta
Cadastradgor de Proposta pelo Concedente Proposta inclulr Proposta
Dirigente/Representante Proposta inciuir Proposta
Gestor de Convanio da Instituicdo Mandatana Proposta Incluir Proposta
Gestor de Convénio do Concedeante Proposia Incluir Proposia
Responsavel pelo Proponente Proposta Incluir Proposta

M&lpnexwﬁr:acsv l@ Excel |@ XML |QPD!

Figura 42
7. Esquecimento de Senha

Caso o0 usuéario do sistema SICONV tenha esquecido sua senha, o mesmo devera
acessar o Portal dos Convénios por meio do link www.convenios.gov.br e clicar no
banner “Acessar o SICONV”. O sistema exibira nova tela e o usuario devera, entao,
clicar em “Esqueceu sua senha?”, conforme Figura 43.
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Consultar Programas | inctuir Proponents Manuals [ Informactes Gerenclals Legisiacao | Acesso Livre Ajuda

Sobre o Sistema Acesso Restrito

CPF

, irgeo au ent nisragho pibica fode |

direts ou ind ou ainds, entids privadas sem fins |ucrativos,
VISANGO 3 exeCucaD Of programa de Qoverma, envoivendo a realizacho de

projeto, atividade, sevico, aquingdo de bens ou evento de interesse _
MECOIOcD, M regime g mutus CoOpEracso.”

Docreto n &,170, de 25 de xiho de J007

Esqueceu sua senha?

Figura 43

Seréa exibida, em seguida, tela para envio de nova senha. O usuario devera preencher
0s campos obrigatérios e clicar em “Gerar Nova Senha”, conforme Figura 44.

Informe seu CPF e e-mall para gerar uma nova senha, que serd enviada para o seu e-mall

CPF- g |
E-Mas . -

Campos marcados com (*) sdo obrigatonos

Figura 44

O sistema enviara nova senha para o e-mail informado no cadastro do Proponente.

Importante: Caso o sistema dé a mensagem de erro ou ndo receba a senha por e-mail,
0 usuario devera comparecer a uma Unidade Cadastradora portando a documentacao
necessaria para solicitar a alteragdo de senha ou verificar o e-mail cadastrado.

Fonte:

BRASIL. Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo. Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informagéo. Departamento de Gestéo Estratégica e Informagdo. Portal
dos Convénios — SICONV. Credenciamento de Proponente. Manual do Usuario.
Versao 11. Dezembro de 2013

BRASIL. Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo. Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informagéo. Departamento de Gestéo Estratégica e Informacédo. Portal
dos Convénios — SICONV. Cadastramento de Proponente. Entidades Privadas Sem
Fins Lucrativos Manual do Usuario. Versao 11. Dezembro de 2013
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PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE PROPONENTE

DECLARAGAO DE ADIMPLENCIA

Eu, NOME DO DIRIGENTE DA ENTIDADE PROPONENTE, portador da carteira de
identidade n2 000000000, expedida pelo ORGAO/UF, CPF 0000000000-000, na condi¢do
de representante legal da NOME COMPLETO DA ENTIDADE PROPONENTE/RAZAO
SOCIAL, CNPJ N2 XXXXXX, DECLARO, no uso das atribuicdes que me foram delegadas e

sob as penas da lei que a presente Entidade:

N3o esta inadimplente com a Unido, inclusive no que tange as contribuigées de que tratam os

artigos 195 e 239 da Constituicdo Federal (contribuices dos empregados para a seguridade
social, contribui¢cdes para o PIS/PASEP, e contribui¢cdes para o FGTS, com relag3do a recursos
anteriormente recebidos da Administracao Publica Federal, por meio de convénios, contratos,

acordos, ajustes, subvencgodes sociais, contribuigées, auxilios e similares);

Por ser expressao da verdade, firmo a presente declaragao.

Municipio, xxx de xxxxx de 2014

Nome do Responsavel da Entidade Proponente

(CARGO)

PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE PROPONENTE
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DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE DE CONTRAPARTIDA

Eu, NOME DO DIRIGENTE DA ENTIDADE PROPONENTE, portador da carteira de identidade n?
000000000, expedida pelo ORGAO/UF, CPF 0000000000-000, na condi¢do de representante legal da NOME
COMPLETO DA ENTIDADE PROPONENTE/RAZAO SOCIAL, CNPJ N2 XXXXXX, DECLARO, em conformidade
com a Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente, que a presente Entidade dispde e se compromete com o

montante Financeiro de RS 000.000,000 (escrever por extenso) e/ou correspondente 3 bens e servicos

economicamente mensurdveis de RS 000.000,000 (escrever por extenso), para participar da contrapartida

no repasse de recursos destinados ao cumprimento do objeto pactuado, disponivel no SICONV, na Proposta

N2 00000/2012.

Municipio, xxx de xxxxx de 2014

NOME DO DIRIGENTE DA PROPONENTE

CARGO

PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE PROPONENTE
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DECLARACAO

NAO RECEBE RECURSOS PARA A MESMA FINALIDADE DE OUTRA ENTIDADE

Eu, NOME DO DIRIGENTE DA ENTIDADE PROPONENTE, portador da carteira de identidade n2
000000000, expedida pelo ORGAO/UF, CPF 0000000000-000, na condi¢do de representante legal da NOME
COMPLETO DA ENTIDADE PROPONENTE, CNPJ 0000000000, DECLARO ao Ministério do Esporte, que a
entidade a qual represento nao recebe recursos financeiros de outra entidade para o mesma finalidade na
execucdo das acdes apresentadas e especificadas na Proposta N° 00000/2012 cadastrada no SICONV,

evitando desta forma a sobreposicao de recursos.

Municipio, xxx de xxxxx de 2014

NOME DO DIRIGENTE DA ENTIDADE

CARGO

PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE PROPONENTE
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ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Eu, NOME DO DIRIGENTE DA ENTIDADE PROPONENTE, CPF N° XXXX,
ATESTO, para fins de formalizacdo de Convénio com o Programa Segundo Tempo do Ministério
do Esporte, que o(a) NOME DA ENTIDADE PROPONENTE, inscrito(a) no CNPJ sob o n°
XXXXX, situado(a) a ENDERECO COMPLETO com CEP, apresenta capacidade técnica, fisica
e operacional para o desenvolvimento do projeto conforme especificado no Projeto Técnico, incluso
na Proposta/SICONV N° 00000/2012, em atendimento ao disposto na Portaria Interministerial n°
507/2011, considerando as experiéncias adquiridas na execucao de projeto(s)/acao(es) na(s) area(s)

esportivo/educacional/social.

A comprovacao no que diz respeito ao desenvolvimento de atividade (s), projeto(s)/acéo(es),
realizadas(os) nos ultimos trés anos, referentes a matéria do objeto, estdo relacionadas no Historico
anexo, demonstrando a execucdo com qualidade, ndo existindo, até a presente data, fatos que
desabonem a conduta e a responsabilidade da entidade com as obrigacdes assumidas, confirmando

assim a capacidade técnica, fisica e operacional para a execucdo do que foi proposto.

Municipio, xxx de xxxxx de 2014

NOME DO DIRIGENTE DA PROPONENTE
CARGO

PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE PROPONENTE

54

WwALM

ENGENHARIA

£ TECNOLOGIA
I N TAL



P.42 — Programa de Educacao Ambiental TELES PIRES

ANEXO
1) ldentificacio da Entidade
a) Histdrico
b) Objetivos Institucionais
c) Estrutura Organizacional
d) Corpo Técnico
e) Atributos Especificos
f) Experiéncia em Convénios
g) QualificagOes e Expertises
h) Normativos e Regulamentos de Compras e Servigos

i) Comunicacéo (sites e publicactes)

2) Projetos Realizados nos Ultimos Trés Anos
a) Ano de 2013

Nome do projeto/acéo:

Entidades Parceiras:

Periodo de Vigéncia:

NUmero de Beneficiados:

Acdes/Atividades desenvolvidas *Descrever as atividades desenvolvidas, recursos humanos

envolvidos, objetivo geral e resultados alcancados.
Documentos Comprobatorios a serem encaminhados em anexo:

a) fotos

b) materiais de divulgacédo (folders, cartazes e etc)

c) matérias vinculadas na midia (jornal, revistas e etc)
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d) copia de instrumento especifico (contratos, convénios, termos de parceria e etc)

b) Ano de 2012
Nome do projeto/acéo:
Entidades Parceiras:
Periodo de Vigéncia:
Numero de Beneficiados:

AcOes/Atividades desenvolvidas *Descrever as atividades desenvolvidas, recursos humanos

envolvidos, objetivo geral e resultados alcangados.
Documentos Comprobatorios a serem encaminhados em anexo:

a) fotos

b) materiais de divulgacédo (folders, cartazes e etc)

c) matérias vinculadas na midia (jornal, revistas e etc)

d) cdpia de instrumento especifico (contratos, convénios, termos de parceria e etc)

c) Ano de 2010
Nome do projeto/acéo:
Entidades Parceiras:
Periodo de Vigéncia:
NUmero de Beneficiados:

Acdes/Atividades desenvolvidas *Descrever as atividades desenvolvidas, recursos humanos

envolvidos, objetivo geral e resultados alcancados.
Documentos Comprobatérios a serem encaminhados em anexo:
a) fotos

b) materiais de divulgacéo (folders, cartazes e etc)
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c) matérias vinculadas na midia (jornal, revistas e etc)

d) copia de instrumento especifico (contratos, convénios, termos de parceria e etc)
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PAPEL DA AUTORIDADE PUBLICA LOCAL

DECLARACAO DE FUNCIONAMENTO REGULAR

Eu, NOME DA AUTORIDADE LOCAL, portador da carteira de identidade N° XXXXX,
SSP/XX, ocupante do cargo XXXXXXX atesto para os devidos fins, que o(a) NOME DA
ENTIDADE PROPONENTE, inscrito(a) no CNPJ sob 0 n® XXXXXXXXX, situado(a) a
ENDERECO COMPLETO com CEP, apresenta qualificacio técnica e capacidade operacional
para o desenvolvimento de XXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX, em atendimento ao
disposto na Portaria Interministerial n°® 127 de 29/05/08, considerando seu funcionamento regular nos
ultimos 3 (trés) anos anteriores ao cadastramento da Proposta N° 00000/2012.

Municipio, xxx de xxxxx de 2012

NOME DA AUTORIDADE PUBLICA LOCAL

CARGO
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PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE PROPONENTE

DECLARACAO ENTIDADE DE CONTROLE SOCIAL

Eu, NOME DO DIRIGENTE DA ENTIDADE PROPONENTE, considerando as orientacdes do Manual de

Diretrizes do Programa Segundo Tempo do Ministério do Esporte, venho para fins de formalizagao de

Convénio com o Programa Segundo Tempo do Ministério do Esporte indicar a NOME DA ENTIDADE DE

CONTROLE SOCIAL, CNPJ N2 XXXXXXXXXXXX, como Entidade apta a acompanhar a execug¢ao do convénio

em todas as suas fases, declarando que a mesma ndo apresenta em seu quadro pessoal, funcionarios que
tenham vinculo de parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau com outro do

guadro pessoal desta Entidade Proponente.

Municipio, xxxxx de xxxx de 2014

NOME DO DIRIGENTE DA ENTIDADE PROPONENTE

CARGO

Eu, Nome do Dirigente da Entidade de Controle Social, declaro para fins de formalizacdo do

Programa Segundo Tempo que a NOME DA ENTIDADE, procederd ao acompanhamento da execucdo do

Convénio firmado entre NOME DA ENTIDADE PROPONENTE e o Ministério do Esporte, comprometendo-se a

emitir relatérios sobre a execucdo do Projeto e prestar informagdes a Secretaria Nacional de Esporte,

Educacdo, Lazer e Inclusdo Social/ME, sempre que solicitada.

Cidade/UF, 0000 de xxxx de 2014

NOME DO DIRIGENTE DA ENTIDADE DE CONTROLE SOCIAL

CARGO

59

WwALM

ENGENHARIA

£ TECNOLOGIA
I N TAL



P.42 — Programa de Educacao Ambiental

TELES PIRES

PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE PROPONENTE

DECLARAGAO DE CONTRATAGAO DE PESSOAL

Eu, NOME DO DIRIGENTE DA ENTIDADE PROPONENTE, portador da carteira de

identidade n2 000000000, expedida pelo ORGAO/UF, CPF 0000000000-000, na condi¢do

de representante legal da NOME COMPLETO DA ENTIDADE PROPONENTE/RAZAO

SOCIAL, CNPJ N2 XXXXXXXXXXXXXXXXXX, para o regular funcionamento do PROJETO,

no que respeita a contratacdo de Pessoal, declaro o compromisso de:

Dar publicidade ao Processo Seletivo, divulgando nos meios de comunica¢do

local;

Assegurar a contratacdao dos profissionais necessarios ao desenvolvimento
das atividades, conforme Projeto Técnico, incluso na Proposta

000000/2012; e

Responsabilizar-se, quando for o caso, quanto aos pagamentos referentes

a0s encargos sociais estabelecidos na legislagao;

Por ser expressao da verdade, firmo a presente declaragao.

Municipio, xxx de xxxxx de 2014

Nome do Responsavel da Entidade Proponente

(CARGO)

PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE PROPONENTE
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DECLARAGAO DE COMPROMISSO

Eu, NOME DO DIRIGENTE DA ENTIDADE PROPONENTE, portador da carteira de
identidade n2 000000000, expedida pelo ORGAO/UF, CPF 0000000000-000, na condi¢do
de representante legal da NOME COMPLETO DA ENTIDADE PROPONENTE/RAZAO
SOCIAL, CNPJ N2 XXXXXX, para o regular funcionamento do PROJETO, declaro o

compromisso de:

e Dispor dos recursos informatizados necessarios ao acesso do Sistema de
Informacdo do ORGAO CONCEDENTE e do SICONV, com o objetivo de
alimentar, atualizar e acompanhar de forma permanente os referidos
sistemas, de acordo com a norma vigente, durante todo o periodo de
execucdo do Convénio, inclusive a inclusdo acerca da Prestacdo de Contas

Parcial e/ou Final;

e Dar publicidade ao Projeto e manter um Plano de Midia, demonstrando
onde serdao aplicadas as marcas do Ministério e do Governo Federal, de
acordo com o estipulado no Manual de Marcas do Governo Federal em

acOes de Patrocinio;

Por ser expressao da verdade, firmo a presente declaragao.

Municipio, xxx de xxxxx de 2014

Nome do Responsavel da Entidade Proponente

(CARGO)

PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE PROPONENTE
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DECLARAGCAO DE COMPOSIGAO DO QUADRO DE DIRIGENTES

Eu, NOME DO DIRIGENTE DA ENTIDADE PROPONENTE, portador da carteira de identidade n2 000000000,
expedida pelo ORGAO/UF, CPF 0000000000-000, na condi¢do de representante legal da NOME COMPLETO
DA ENTIDADE PROPONENTE, CNPJ N2 XXXXXX, DECLARO que, em atendimento a Lei de Diretrizes
Orgcamentarias vigentes, bem como a Portaria Interministerial n 507/2011, que a NOME COMPLETO DA
ENTIDADE PROPONENTE:

e N3o possui divida com o Poder Publico, bem como inscricao nos bancos de dados publicos ou

privados de protecdo ao crédito;

e N3o possui em seu quadro de dirigentes agentes politicos de Poder ou do Ministério Publico,
tanto quanto dirigente de 6rgdo ou entidade da administracdo publica, de qualquer esfera
governamental, ou respectivo conjuge ou companheiro, bem como parente em linha reta,

colateral ou por afinidade, até o segundo grau.

Em anexo informo a relacdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade, com os respectivos

Cadastros de Pessoas Fisicas (CPF).

Municipio, xxx de xxxxx de 2014

NOME DO DIRIGENTE DA PROPONENTE
CARGO

PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE PROPONENTE

62

WwALM

ENGENHARIA

£ TECNOLOGIA
I N TAL



P.42 — Programa de Educacao Ambiental

TELES PIRES

ANEXO - RELAGCAO DIRIGENTES

NOME DO DIRIGENTE

CPF

NOME DO DIRIGENTE DA PROPONENTE

CARGO

PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE PROPONENTE
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DECLARACAO DE CESSAO DE ESPACO FISICO

Eu, NOME DO DIRIGENTE DA ENTIDADE PROPONENTE, portador da carteira de identidade n2
000000000, expedida pelo ORGAO/UF, CPF 0000000000-000, na condic3do de representante legal da NOME
COMPLETO DA ENTIDADE PROPONENTE, CNPJ N2 0000000000, declaro que o espaco fisico, abaixo
qualificado, pertence a ENTIDADE XXXXXXXXXX, assim como estd disponivel, apto e compativel para o

desenvolvimento da Proposta n? 0000/2012.

Nome do Espaco Fisico Endereco do Espaco Fisico

Municipio, xxx de xxxxx de 2014

NOME DO DIRIGENTE DA ENTIDADE PROPONENTE
CARGO

Eu, Nome do DIRETOR/GERENTE/RESPONSAVEL, portador da carteira de identidade n2 000000000,
expedida pelo ORGAO/UF, CPF 0000000000-000, na condi¢do de DIRETOR/GERENTE/RESPONSAVEL pela
ENTIDADE XXXXXXXXXX, autorizo o uso do Espaco Fisico acima citado e declaro que ndo hd impedimentos
guanto a realizacdo do projeto sobredito nesta unidade, nas condi¢des estabelecidas no Projeto Técnico

apresentado.

Municipio, xxx de xxxxx de 2014

NOME DO DIRETOR/GERENTE/RESPONSAVEL
CARGO

PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE PROPONENTE

64

e ENGENHARIA
- £ TECNOLOGIA
I N TAL



P.42 — Programa de Educacao Ambiental TELES PIRES

DECLARAGAO DE POSSE DE ESPAGO FISICO

Eu, NOME DO DIRIGENTE DA ENTIDADE PROPONENTE, portador da carteira de identidade n2
000000000, expedida pelo ORGAO/UF, CPF 0000000000-000, na condi¢do de representante legal da NOME
COMPLETO DA ENTIDADE PROPONENTE, CNPJ N2 XXXXXX, declaro que o espaco fisico, abaixo qualificado,
pertence a esta entidade, assim como estd disponivel, apto e compativel para o desenvolvimento da Proposta

n2 0000/2012.

Nome do Espaco Fisico Endereco do Espaco Fisico

Municipio, xxx de xxxxx de 2014

NOME DO DIRIGENTE DA ENTIDADE PROPONENTE

CARGO

Eu, Nome do DIRETOR/GERENTE/RESPONSAVEL, portador da carteira de identidade n2 000000000,
expedida pelo ORGAO/UF, CPF 0000000000-000, na condi¢io de DIRETOR/GERENTE/RESPONSAVEL do
Espaco Fisico acima citado, declaro que nao hd impedimentos quanto a realizacdo do projeto sobredito nesta

unidade, nas condig¢Oes estabelecidas no Projeto Técnico apresentado..

Municipio, xxx de xxxxx de 2014

NOME DO DIRETOR/GERENTE/RESPONSAVEL

CARGO
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