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BENS PATRIMONIAIS
OBJETIVOS

Definir as Politicas, Diretrizes e Critérios para a Gest&o dos Bens Patrimoniais da Companhia.

ANEXOS:

1. POLITICAS E DIRETRIZES
2. RESPONSABILIDADES

3. TERMO DE RESPONSABILIDADE — BENS PATRIMONIAIS

Séo Paulo, 04 de setembro de 2009
F / i '
%_é_/{ ) :j////“:/
Roberto Lopes Pontes Simodes
Diretor Presidente

Distribuicdo:
Diretores
Assessores
Gerentes
Demais Colaboradores através de seus Lideres

Nota:

Este documento pode ser acessado na Rede Interna de Computadores da Companhia, afravés do
seguinte enderego eletrénico:
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BENS PATRIMONIAIS

ANEXO 1 - POLITICAS E DIRETRIZES

1

— S&o considerados Bens Patrimoniais Moveis, os itens considerados como Ativo
Permanente, caracterizados pela sua durabilidade (vida util) superior a 1 (um) ano e valor
de aquisicdo superior ao limite estabelecido pelo Regulamento do Imposto de Renda e
pela ANEEL.

— Os itens consumiveis em periodos inferiores a 1 (um) ano s@o considerados como
Materiais de Consumo e ndo como Bens Patrimoniais.

— Sao considerados Bens Patrimoniais Moveis, entre outros:

a) Veiculos pesados e leves.

b) Equipamentos eletromecanicos.

c) Equipamentos eletrénicos, inclusive de informatica e comunicacéo.

d) Moéveis e utensilios de escritdrio, inclusive divisérias e outras instalacdes.
e) Equipamentos de copa e cozinha.

f) Sistemas de seguranca, vigilancia e de protecdo contra incéndio.

g) Equipamentos médicos, odontoldgicos e hospitalares.

— Os bens patrimoniais colocados & disposicéo dos Colaboradores destinam-se a apoiar o
desenvolvimento de suas atividades, como forma de melhorar os seus desempenhos
profissionais.

— Todos os bens devem ser identificados individualmente e controlados fisicamente para
efeito de sua localizagdo, contabilizacdo de suas depreciacdes, conforme definigdes a
serem especificadas pelo Responsavel pela Controladoria da Companhia.

— Os Colaboradores usuarios de bens moéveis da Companhia, devem assinar o respectivo
Termo de Responsabilidade sobre Bens Patrimoniais, conforme Anexo 3 desta Instrucao.
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BENS PATRIMONIAIS

ANEXO 2 - RESPONSABILIDADES

1 - Da Assessoria de Planejamento e Organizagao

1.1 — Administrar e controlar fisicamente os Bens Patrimoniais da Companhia, quanto
as suas localizagdes, com identificagdo dos respectivos Colaboradores usuarios
responsaveis.

1.2 — Efetuar inventarios fisicos dos Bens Patrimoniais, periodicamente.

1.3— Alinhar-se com o Responsavel pela Contabilidade quanto aos conceitos e
critérios contabeis sobre o assunto.

1.4 — Informar a Contabilidade, os Bens Patrimoniais a serem baixados do Imobilizado
da Companhia, quando os mesmos tornarem-se inadequados para uso, por razdes
de obsolescéncia, desgaste natural, quebra, roubo, extravio, ou outro motivo
justificavel e previsto na Legislagéo de Imposto de Renda.

2 — Do Colaborador

2.1 — Utilizar esses bens da melhor forma possivel, zelando pela sua integridade e
conservacao.

2.2 — Assinar os Termos de Responsabilidade sobre os Bens Patrimoniais colocados a
sua disposi¢cao, conforme modelo constante do Anexo 3 desta Instrucéo.

2.3 — Colaborar com a Assessoria de Planejamento e Organizagdo por ocasiao dos
inventarios fisicos periddicos.

2.4 — Comunicar a Assessoria de Planejamento e Organizacao, quaisquer ocorréncias
havidas com os bens sob a sua guarda e uso, para as providéncias cabiveis.
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BENS PATRIMONIAIS

ANEXO 3 - TERMO DE RESPONSABILIDADE SOBRE USO DE BENS PATRIMONIAIS

Numero
W BENS PATRIMONIAIS
— TERMO DE RESPONSABILIDADE Dala
SantoAnténio iy
Nome do Colaborador Cargo ou Fungédo Area Funcional Matricula
Quant. Descri¢gido do Bem Patrimonial Numero Patrimonial Valor - R$

Declaro gue recebi os Bens Patrimoniais acima descritos, os quais serdo utilizados exclusivamente como apoio as minhas
atividades profissionais. Comprometo-me a utiliza-los com austeridade e parciménia, zelando pela sua guarda e seguranga.
Estou ciente que devo comunicar & Area Responsavel pelo Controle Patrimonial da Companhia, quaisquer ocorréncias com
0s mesmos, tais como: roubo, furto, perda, extravio ou ma funcionalidade. Comprometo-me a devolvé-los quando de meu
desligamento do quadro de Colaboradores da Companhia, ou quando os mesmos deixarem de atender as minhas atividades
profissionais.

Local

Data

Assinatura do Colaborador
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