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1 OBJETIVO:

Estabelecer procedimentos de envio de documentos e relatorios internos (semanais e
mensais) e externos (para o Instituto Brasileiro de Meio Ambiente e de Recursos Naturais
Renovaveis - IBAMA, para a Agéncia Nacional de Energia Elétrica - ANEEL, Bancos
Financiadores, entre outros) da Usina Hidrelétrica - UHE Santo Antonio.

2  ABRANGENCIA:

Este procedimento é aplicaAvel as atividades desenvolvidas pela Diretoria de
Sustentabilidade da SANTO ANTONIO ENERGIA — SAE.

3  REFERENCIAS:

o Sistema de Gestao Integrada da UHE Santo Antdnio.

4  DEFINICOES/CONCEITOS:
Nao aplicavel

5 RESPONSABILIDADE:
Todos os colaboradores

. Garantir a efetividade do Procedimento;

o Proporcionar condigées adequadas para o envio de documentos internos e externos
as partes interessadas;

J Manter a Equipe de Gestdo constantemente informada da entrada e saida de
documentacao.

Coordenador de Projetos — Equipe de Gestao Integrada

o Realizar a organizacdo dos documentos enviados e recebidos na Planilha de
Registro, consolidando evidéncias para o Sistema de Gestao Integrada.
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6 PROCEDIMENTO:
6.1 Relatorios Semanais e Mensais

Os relatérios semanais e mensais sao disponibilizados em formato original a Diretoria de
Sustentabilidade, via software “Sharepoint”.

Apoés a andlise dos referidos relatérios, os mesmos séo disponibilizados aos Coordenadores
de Sustentabilidade em formato PDF por meio do mesmo software.

6.2 Relatorios para ANEEL

As informacdes da area de sustentabilidade sado consolidadas pela Coordenagdo de
Controle de Projetos e enviadas via correio eletrénico em formato original ao setor
regulatério a fim de que as informagdes geradas possam ser consolidadas as das demais
areas do empreendimento, para o posterior envio a ANEEL.

6.3 Relatorios para o IBAMA

O Relatério € consolidado pela area de sustentabilidade e devido a necessidade de
protocolo do relatério junto ao Orgdo Ambiental Licenciador, os mesmos sdo enviados de
forma fisica e em meio magnético.

Esse relatorio é enviado com oficio de encaminhamento para o devido registro de protocolo
de recebimento pelo Orgdo Ambiental.

6.4 Relatérios Socioambientais Periddicos para os Bancos Financiadores

O Relatério é consolidado pela éarea de sustentabilidade da empresa e emitido
semestralmente em formato digital para auditoria contratada e entidades financiadoras.

6.5 Documentos em geral

Comunicados e solicitagbes a serem enviados as Instituicbes devem ser emitidos por
oficios, os quais deverdo ser arquivados com os respectivos registros de recebimento.
Estes, por sua vez, registrados pelo Sistema de Planilha de Registro, conforme NS-DS-019-
09 — Registro e Organizagdo de Documentos.




