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1 OBJETIVO:

Estabelecer procedimentos de padronizacao de relatérios internos (semanais e mensais) e
externos (para o Instituto Brasileiro de Meio Ambiente e dos Recursos Naturais Renovaveis -
IBAMA, Agéncia Nacional de Energia Elétrica - ANEEL, entre outros) da Usina Hidrelétrica -
UHE Santo Antonio.

2  ABRANGENCIA:

Este procedimento é aplicaAvel as atividades desenvolvidas pela Diretoria de
Sustentabilidade da SANTO ANTONIO ENERGIA — SAE.

3 REFERENCIAS:

o Sistema de Gestéao Integrada da UHE Santo Antbénio

4  DEFINICOES/CONCEITOS:
Nao aplicavel
5  RESPONSABILIDADE:

Todos os colaboradores

. Garantir a efetividade do Procedimento;

o Proporcionar condicbes adequadas para a padronizacdo de relatérios internos e
externos as partes interessadas.

6 PROCEDIMENTOS:

6.1 Forma de Apresentacao dos Relatérios

Os relatérios serdo redigidos em lingua portuguesa, compativeis com sua destinagéao,
respeitando as normas da ABNT para trabalhos técnicos. A apresentagdo se dara em vias
encadernadas, quando necessario, € em meio digital, com arquivos em codigo aberto e/ou
em PDF, de acordo com a finalidade dos mesmos.
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Os relatérios semanais e mensais internos, assim como para ANEEL e Bancos
Financiadores do projeto, serdo apresentados a Diretoria de Sustentabilidade, em meio
digital, com codigo aberto, para revisao e posterior envio as Instituicdes em meio digital.

A apresentagdo dos relatérios do IBAMA ocorrera em via encadernada e em meio
magnético, com arquivos em PDF e seréa protocolada junto ao Orgdo Ambiental Licenciador.

6.2 Elementos Pré-textuais
Os relatérios elaborados devem apresentar, no minimo, os seguintes elementos:

o Capa:
- Nome da empresa,;
- Nome do empreendimento;
- Titulo;
- Subtitulo (se houver);
- Natureza do relatério;
- Numero de volumes (quando houver mais de um);
- Cidade, més e ano de elaboracao.

. Sumério
- Devera conter neste elemento a enumeragao das principais divisdes, se¢oes e
outras partes do relatério, na mesma ordem e grafia em que a matéria nele se
sucede, acompanhadas dos respectivos numeros de paginas.

o Listas
- Deverao ser apresentadas listas de: (i) ilustragbes; (ii) fotos; (iii) tabelas; (iv)
anexos, com as respectivas numeragdes de paginas.

o Paginacao
- As folhas dos relatérios sdo numeradas sequencialmente, em algarismos
arabicos. A contagem é iniciada a partir do sumario.

. Formato

- Para a edicao dos relatérios é utilizada o formato de papel A4, sendo o texto
redigido em cor preta e as ilustragées podendo ser coloridas ou n&o.

o Elementos Textuais
Cada relatério devera conter em seus escopos a exposi¢ao das matérias a que se referem,
a saber:

- Relatérios Semanais
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7

Apresentacao de fatos relevantes ocorridos em periodo de 07 (sete) dias por
Programa Ambiental constante do PBA, bem como informagdes de carater
gerencial e de andamento da implantacdo dos programas ambientais.

Relatérios Mensais

Consolidacao das informacdes contidas nos relatérios semanais com carater
gerencial para visdo do acompanhamento do andamento dos programas
ambientais.

Relatérios da ANEEL

Reporta-se de forma sintética a ANEEL o andamento do empreendimento no
que diz respeito as obras civis e a implantagdo dos programas ambientais.

Relatérios do IBAMA

Consolidagdo do andamento da implantacdo dos programas ambientais com
periodicidade trimestral e informagdo acerca do atendimento das
condicionantes da LI n® 540/2008 retificadora.

Relatérios Socioambientais Periddicos

Consolidacdo de informagbes e andamento dos Monitoramentos dos
Programas Ambientais, bem como descricdo de qualquer evento ou desvio
ocorrente no projeto, alinhando-se aos Principios do Equador e Padrées de
Desempenhos do IFC, para conhecimento dos bancos financiadores da UHE
Santo Anténio.

PERIODICIDADE:

Os Relatérios para acompanhamento da ANEEL — sdo emitidos mensalmente.

Os Relatérios elaborados para acompanhamento do IBAMA sao emitidos
trimestralmente.

Os Relatérios Socioambientais Periédicos para acompanhamento dos Bancos
Financiadores sdo emitidos semestralmente.




