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ANEXO 3 — GERENCIAMENTO DE MODIFICACOES

1 OBJETIVO

O objetivo do Gerenciamento de Modificacbes caasem prover um procedimento
ordenado e sistematico de andlise dos possivaissri;itroduzidos por modificagcbes, de
identificacdo de medidas para a reducdo dos risates aprovacao formal antes que as mesmas
sejam efetivamente realizadas no sistema. O Gamaeaito de Modificagbes é parte integrante
do Programa de Gerenciamento de Riscos (PGR) da ALL

2 CAMPO DE APLICACAO

Aplicam-se as operagbes das instalagcdes fixasndguanecessitarem realizar uma
modificagdo em qualquer equipamento, unidade owegiimento operacional, conforme as
prescricdes contidas neste documento.

3 DEFINICOES
3.1 Andlise Preliminar de Perigos (APP)

E um método estruturado para identificacdo e ifiessio dos perigos existentes nas
atividades de operacdo, manutengdo e inspec¢do deguipamento ou sistema, decorrentes de
falhas de equipamentos (mecanicas, elétricaspetdp falhas humanas durante a realizacao das
atividades. O método prevé também que sejam fesaamendacdes para reducdo dos riscos,
levando-se em conta a classificacdo dos riscosifidandos.

3.2 Modificacéo
Qualquer alteracao fisica nas instalacdes da deida

3.3 Modificacdo Permanente

E aquela para a qual ndo ha previsdo de retocoadicio anterior (antes da modificag&o),
ficando, portanto, incorporada definitivamente istesna.
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3.4 Modificacdo Temporaria

E aquela para a qual € fixada uma data de retarnrmndicdo anterior (antes da
modificagcdo) do sistema, sendo, portanto, apenas aleracdo temporaria das condi¢es
operacionais.

3.5 Projeto Novo

Qualquer projeto de um novo equipamento ou sisteer introduzido nas instalacdes da
empresa

3.6 Revisdo de Seguranca Pré-Operacional

Procedimento para a verificacdo da existénciandocmidade de alguns itens importantes
para a segurancga, antes que um novo equipameatoaegado em operacao.

3.7 Substituicdo por Igual

Refere-se a qualquer substituicdo de equipameatdmico, elétrico, de instrumentacédo, ou
componente em geral, por outro idéntico ou equntaleprovado e especificado por cédigos de
engenharia.

4  DESENVOLVIMENTO

4.1 Atribuicdes e Responsabilidades

A responsabilidade pelo cumprimento dos requigitescritos neste procedimento cabe ao
responsavel pela area que estiver solicitando aficegho.

A empresa devera designar um responsavel paralerwor a elaboracdo da Analise
Preliminar de Perigos (APP).
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A documentacao resultante do cumprimento desteegnmento deve ser incorporada a
documentacéo de seguranca do equipamento ou sisteorgrolada de acordo com as regras de
controle de documentacao da empresa.

4.2 Tipos de Modificacdo: Permanentes e Temporarias

Dois tipos distintos de modificacdo sé@o considesadeste elemento: as modificacdes
permanentes e as modificacdes temporarias. Ambtpasspodem ser responsaveis por grandes
acidentes, de modo que ambos devem ser submetidopracedimentos especificados neste
elemento de gestdo. No entanto, para uma modificéed@poraria pode ndo ser necessario
completar-se todos os passos requeridos para uhficagdo permanente. Por exemplo, no caso
de uma modificacdo temporéaria, a documentacdo dipa@mento ou processo (fluxogramas de
engenharia, fluxogramas de processo, etc) nacspreer alterada.

Para uma modificacdo temporéria, deve ser espediia data em que a modificagdo sera
desfeita e que o processo ou equipamento voltacidicdo normal (anterior & modificagdo). A
renovacdo do periodo de validade de uma modificégdporaria deve ser analisada para se
verificar se as medidas de protecéo estdo sendbdasmonforme recomendadas na aprovagéo
inicial.

4.3 Procedimento para Analise e Aprovacdo de uma Mdicacéo

Antes que uma modificacdo seja implementada, oerderdo Setor que a estiver
solicitando deve:

1°.  Providenciar a realizacdo de uma Andlise mmeéir de Perigos (APP) da
modificacao solicitada. A APP podera ser realizaotauma equipe ou por apenas um Unico
técnico responséavel, dependendo da complexidadeoddicacao.

2°.  Preencher o documento de Registro de GestBtod#icacdes (RGM), mostrado no
Item 5.1, o qual contém os itens indicados abaixo

= Arazéo da modificagcdo desejada;
= A planilha de APP realizada para a modificagéo;

= A garantia, através de assinatura do responsavwed (mpdera ser o préprio
solicitante), de que as medidas de reducdo de, nistaiivas a riscos ndo-aceitos,
recomendadas na APP foram de fato implementadas;
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3°.

A identificacdo da necessidade de alteracdo deegmnmentos operacionais e a
garantia de que os operadores foram treinados recueko dos novos
procedimentos (assinatura do responséavel pelaatreinto, que pode ser o proprio
solicitante);

A garantia de que a necessidade de alteracdo dameotacdo pertinente foi
comunicada ao responsavel pelo controle da docawg@ént no caso de uma
modificacdo permanente (assinatura pelo responspeth atualizacdo da
documentacao);

O limite de validade da modificagcdo, no caso de omodificagdo temporéria.

Obter a aprovacdo do Coordenador do PGR, ener@ revisar a APP realizada para

a modificacdo, caso ndo tenha dela participado.

4.4 Procedimento para Analise e Aprovacdo de um Beio Novo

Antes que um Projeto Novo seja aprovado, o GerdoteSetor que receberd o novo
equipamento/sistema deve:

1°.

Providenciar a realizacdo de uma Analise fmedéir de Perigos (APP) do projeto

novo. A APP devera ser realizada por uma equipeposta por individuos que tenham
experiéncia no projeto, na operagao e na manuatg@quipamentos/sistemas similares.

2°.

Preencher o documento de Registro de Gestllmdes Projetos (RGNP), mostrado

no Item 5.2, o qual contém os itens indicadosxabai

Os objetivos do novo projeto;
A planilha de APP realizada para o novo projeto;

A garantia, através de assinatura do responsawed (@pderd ser o proprio
solicitante), de que as medidas de reducdo de, nistaiivas a riscos ndo-aceitos,
recomendadas na APP, foram de fato incorporadas\amprojeto;

A identificacdo da necessidade de desenvolvimer@ondvos procedimentos
operacionais e de treinamento dos operadores n&acdio desse novo
equipamento/sistema. O treinamento dos operadaesrda ser completado antes
gue 0 novo equipamento/sistema entre em operagao.
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5 FORMULARIOS

5.1 Modelo de Formulario para Elaboracdo do Registr de Gestao de
ModificacOes

REGISTRO DE GESTAO DE MODIFICACOES

RGM N° ...............
Solicitante:
Area:
Assinatura do Solicitante: Data:
Folha __ de

1. Descricao da Modificacado Proposta

2. Razdes para a Modificacao

3. Andlise Preliminar de Perigos (APP)
Atesto que foi realizada uma APP especifara @ modificacdo proposta e que as medidas
de reducdo de riscos relativas a riscos nao-aceitesomendadas na APP, foram

implementadas. Anexar planilhas da APP realizada.

Ass. Do Responsavel:
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4. Procedimentos Operacionais
- Ha necessidade de alteragdo dos procedimentocapeis?
N&o

Sim Atesto que os operadfoeam treinados na utilizacdo dos novos
procedimentos operacionais.

Assinatura do Responséavel pelo Traamto:

5. Atualizacdo da documentagéo
- Héa necessidade de atualizacdo da documentacao?
N&o

Sim Fui comunicado da necessidadeuddizacdo da documentagao
pertinente.

Assinatura do Responsavel pelo Controle da Doclagéat

6. Para Modificac6es Temporarias

O limite de validade desta modificacéo é / /

7. Aprovagao:
Atesto que revisei a APP especificaadesidificacdo (em anexo).

Ass. do Responsavel:
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5.2 Modelo de Formulario para Elaboracdo do Registr de Gestdo de Novos
Projetos

REGISTRO DE GESTAO DE NOVOS PROJETOS

RGNP NO .............. .
Solicitante:
Area:
Assinatura do Responsavel pelo Novo Projeto: Data:
Folha ___ de

1. Identificagdo do Novo Projeto

2. Objetivos do Novo Projeto

3. Andlise Preliminar de Perigos (APP)
Atesto que foi realizada uma APP especifira @ novo projeto identificado acima e gue
as medidas de reducédo de riscos relativas a righmsiceitos, recomendadas na APP, foram

incorporadas ao novo projeto. Anexar planilhas B® Aealizada.

Ass. do Gerente: Data:
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4. Procedimentos Operacionais
- Ha necessidade de desenvolvimento de novos proeatimoperacionais?
N&o

Sim Os operadores deveriotrginados na utilizagcdo dos noyos
procedimentos operacionais antes que 0 novo eqeip@a/sistema entre em operagéo.

Assinatura do responsavel pelo Noajefo: Data:
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